Comune di Macerata Feltria
Provincia di Pesaro e Urbino

Regolamento comunale per
la disciplina dei contratti

(approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n.14 del 31.05.05 )



TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina, nel rispekto principi generali dell'ordinamento giuridico,
delle leggi e dello statuto comunale ed in attuazidel dettato legislativo di cui all’'art. 7 delLDs.

18 agosto 2000, n. 267, I'attivita negoziale dehfoe di Macerata Feltria, di diritto privato e di
diritto pubblico.

2. LUEnte é dotato di apposito Regolamento che iglisa I'attivita negoziale relativa ad
effettuazione di spese in economia. Le disposizioomtenute nel presente Regolamento si
applicano all'attivita negoziale relativa all'eftetzione di spese in economia per quanto non
espressamente disciplinato dal Regolamento diopras

Art. 2
Principi

1. Nell'esercizio dell’attivita negoziale I'Ente segue I'interesse pubblico, nel rispetto dei ppnc

di concorrenzialita, trasparenza e pubblicita, dmparzialita e buon andamento
dell’lamministrazione, di efficienza, economicitaefticacia dell’azione amministrativa.

2. Non puo farsi luogo alla stipula di contrattilaespesa che ne consegue non risulti finanziata
nelle forme previste dalla Parte Il del D.Lgs. B82ZDOO n. 267. La stipulazione & subordinata
all'adozione di specifico impegno di spesa nei ttitpassivi o di esibizione della quietanza di
pagamento nel caso di contratti attivi.

3. Rispetto a quanto previsto dal precedente comsora fatte salve soltanto le eccezioni previste
dalla legge.

Art. 3
Norme regolatrici dei rapporti negoziali e delleqmedure contrattuali

1. I rapporti negoziali e le procedure contrattdali’Ente sono disciplinati:

a) dalle vigenti disposizioni legislative, regolartagi e normative emanate dall’Unione Europea,
dallo Stato e dalla Regione Marche;

b) dalle disposizioni dello Statuto, del presenég®amento e degli altri Regolamenti dell’Ente;

c) dalle disposizioni dei capitolati speciali dipafto, dai capitolati d’oneri o dai disciplinari di
incarico;

d) dal contratto stipulato.

2. L'Amministrazione si conforma alla disciplinalldeprocedure contrattuali derivante dalle
direttive comunitarie vigenti nell'ordinamento gdico italiano.

3. Il contraente, con la firma del contratto, darhi di conoscere integralmente le predette
disposizioni e si impegna ad osservarle.

Art. 4
Fasi dell'attivita negoziale

1. L’attivita negoziale dell’Ente si articola neldeguenti fasi: a) fase preliminare di iniziatia,;
fase della scelta del contraente; c) fase delfaulsizione; d) fase della esecuzione e gestione del



contratto.

Art. 5
Forma dei contratti

1. I contratti hanno forma scritta, a pena di maylfatto salvi gli acquisti effettuati nei limiicon le
modalita previste dal Regolamento di contabilita .

Art. 6
Termini e durata dei contratti - Proroghe e rinnovi

1. Durata e termini contrattuali debbono essere. cer

2. Per le spese correnti, la durata dei contrattipud essere superiore a nove anni.

3. Sono vietati il rinnovo o la proroga taciti d@entratti.

4. La durata dei contratti gia stipulati non puéege variata quando € in corso la loro esecuzione,
salvo proroghe per motivi di interesse pubblicoed casi previsti dalle vigenti disposizioni di
Legge.

5. La proroga dei termini contrattuali puo essemecessa, a richiesta documentata dal contraente e
previo apposito provvedimento, quando il ritardo cddvuto a fatto dell Amministrazione o a motivi

di forza maggiore o per esigenze condivisibili @atiministrazione.

6. Il rinnovo dei contratti secondo la normativagente € subordinato all’adozione di apposito
provvedimento.

Art. 7
Comunicazioni

1. Le comunicazioni del’Amministrazione da cui deono termini per adempimenti contrattuali,
sono effettuate tramite notifica 0 a mezzo lettarwomandata con ricevuta di ritorno, indirizzdta a
soggetto interessato ed eventualmente al concercentrointeressato nel proprio domicilio legale.

Art. 8
Pubblicita - Regime generale.

1. Le procedure contrattuali, nel rispetto delltd®nza pubblica, devono essere pubblicizzate nelle
forme indicate dalla normativa vigente, avuto rigleaai principi della maggior celerita e della
minor onerosita delle forme di pubblicizzazione.

2.Qualora nei bandi di gara o nelle lettere indtdaccia riferimento ad un capitolato generale o
speciale o comunque ad atti contenenti norme esalaucontrattuali, devono essere previste
adeguate forme di pubblicizzazione per agevolaecésso agli stessi.

3. Nei bandi, negli avvisi e negli inviti di gar&we essere indicato il nome del responsabile del
procedimento.

4. Tutti i bandi e gli avvisi di gara sono pubbticsu siti informatici ad accesso indifferenziato,
salve le disposizioni particolari relative all'affimento degli incarichi professionali disciplinagl
Capo II, Titolo V del presente Regolamento. Detialgicazione, limitatamente ai bandi ed avvisi
di gara di importo inferiore a quello di applicazéodella disciplina comunitaria, sostituisce ogni
altra forma di pubblicazione prevista da normeedgke o di regolamento, fatta salva la normativa di
fonte comunitaria e fatti salvi gli obblighi di poicazione sui giornali quotidiani o periodici
previsti dalle leggi vigenti.

5. Ai fini della pubblicita degli atti concerneré procedura contrattuale, per quotidiani naziosiali
intendono quelli aventi una significativa diffusenn termine di vendita in tutte le regioni e
destinati prevalentemente a fornire contenuti imfativi di interesse generale; per quotidiani
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regionali o provinciali si intendono quelli piu filisi in termini di vendita nel relativo territorie
destinati prevalentemente a fornire contenuti imfativi di interesse generale concernenti anche, in
misura significativa, la cronaca locale; sono egrafi ai quotidiani provinciali i periodici a
diffusione locale che abbiano almeno due uscitdins®bali e che abbiano il formato,
'impostazione grafica e i contenuti redaziongdidi dei giornali quotidiani.

6. Tutti i bandi devono, in ogni caso, essere puab) anche mediante avviso, all’Albo Pretorio del
Comune e devono essere messi a disposizione dgetsogteressati presso gli uffici indicati dal
bando o dalla lettera di invito.

7. LAmministrazione puo comunque procedere adrigite pubblicita ritenuta necessaria ed
opportuna per portare a conoscenza del maggior mudnénteressati I'esecuzione della gara.

8. L'esito delle procedure contrattuali previste @api II-1lI-IV-V-VI del Titolo Il del presente
Regolamento € di norma pubblicato, entro 15 giataila determinazione di aggiudicazione
definitiva, mediante affissione all'Albo pretoriceldComune. L'esito delle suddette procedure
contrattuali € soggetto alle medesime forme di paitd adottate per la procedura di scelta del
contraente soltanto nei casi previsti dalla normaatigente.

TITOLO I
LA FASE PRELIMINARE DI INIZIATIVA

Art. 9
Competenza

1. La fase preliminare di iniziativa € di compet@rdel Responsabile di Settore che gestisce la
materia costituente oggetto unico o prevalenteipiaizzato rapporto negoziale, che e anche il
responsabile del provvedimento di spesa.

Art. 10
Attivita propositiva

1. Sulla base dei piani e dei programmi predispaetiAmministrazione comunale, il competente
Responsabile del Settore espleta le attivita peepae, istruttorie e propositive del contrattorent
termini adeguati e tali da garantire, in relazi@i@ natura ed all'oggetto del contratto stesso, il
normale e corretto svolgimento degli adempimerdcpdurali normativamente prescritti.

2. In particolare, prima di adottare la determinagi a contrattare, il competente Responsabile del
Settore:

a) procede alle necessarie indagini e ricercheapguisire elementi sulla fattibilita dell’'opera o
I'eseguibilita delle altre prestazioni e quant@alpuo essere utile per stabilire i termini, le nida

le procedure di scelta del contraente e del cdotrat

b) coordina e promuove i rapporti con altri Seteo con soggetti terzi, al fine di acquisire tgtti
elementi necessari all'espletamento della procechmaattuale.

Art. 11
Indagini di mercato

1. Prima di espletare gare d’appalto ad evidenbblma o procedure negoziate, rinnovi o proroghe
contrattuali possono essere esperite indagini dcabe con metodologie formali od informali, al
fine di acquisire informazioni circa la eseguildilie i caratteri delle prestazioni, lo stato della
tecnica, i prezzi correnti e quant’altro possa resgéle per stabilire i termini della gara stessdel
contratto.
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2. Salve diverse disposizioni di legge, | prezzirgono essere confrontati con elenchi dei prezzi
rilevati dall’'ISTAT e pubblicati sulla Gazzetta lifiale delle Repubblica italiana o comunque con
elenchi ufficiali delle rilevazioni dei prezzi diercato effettuate dallISTAT, dalle Camere di
Commercio, da altre Amministrazioni pubbliche o ddazioni di categoria, dalla Consip.

3. In caso di ricorso alla trattativa privata, gqualragioni tecniche o di opportunita lo consiglifeo
formulazione dell'invito ad offrire puo essere geata da un’apposita conferenza informativa nel
corso della quale € possibile acquisire elemenfiorimativi riferiti alle caratteristiche
dell'appalto/intervento, nonché la documentazi@uonico-illustrativa occorrente. | soggetti che, pur
invitati alla conferenza, non si presentino all’erael luogo prestabiliti, si intendono rinunciatlr
confronto concorrenziale.

Art. 12
Albi o elenchi delle ditte di fiducia

1. Fatti salvi gli albi e gli elenchi previsti damme di legge, ogni Responsabile di Settore puo
istituire speciali albi o elenchi di ditte di fidiag a cui poter attingere in caso di trattativargid o
effettuazione di spese in economia.

2. La formazione e la tenuta di tali albi ed eleratviene nel rispetto dei principi di traspareezia
imparzialita e con lo scopo di selezionare soggékti dimostrino il possesso di requisiti e capacita
di ordine tecnico, economico, finanziario e morale.

3. Nel caso in cui il Responsabile di Settore deddistituire tali albi o elenchi stabilisce crite
razionali in base ai quali valutare l'iscriziondl@€litte interessate.

4. In ogni caso, l'esistenza di albi od elenchiditie di fiducia non impedisce al competente
Responsabile di Settore di invitare ditte non &z di non invitare ditte iscritte.

Art. 13
Determinazione a contrattare

1. La determinazione a contrattare precede necassarte la stipulazione del contratto, salvo il
caso di eventi di straordinaria urgenza ed indlféta.

2. La determinazione a contrattare deve indicare:

a) il fine che con il contratto si intende persegui

b) 'oggetto del contratto e le clausole ritenuieenziali;

c) le modalita di scelta del contraente, con i pop®sti di fatto e di diritto che legittimano itarso

a tale procedura;

d) i criteri di aggiudicazione, con le ragioni amesono alla base;

e) il finanziamento della spesa;

f) in ordine alla forma del contratto, € sufficiemtchiamare le norme del presente Regolamento che
disciplinano le modalita di stipula.

3. Nel caso in cui la spesa non risulti finanzidédajeterminazione deve esplicitamente prevedere il
vincolo a non dare corso alle procedure negoziei @munque comportano un impegno dell’'Ente
verso terzi, sino a quando non si saranno verditeatondizioni di copertura della spesa.



Art. 14
Determinazione a contrattare nel settore dei layarbblici

1. Nel settore dei lavori pubblici la determinazan contrattare si configura come atto attuatiio de
progetto approvato dall'organo politico. L'acceaBe fasi del procedimento negoziale presuppone
che l'intervento risulti compreso, nei casi preusila legge, nel programma delle opere pubbliche
deliberato dal Consiglio o in altro atto fondaméntdallo stesso approvato, nonché lintervenuta
adozione da parte dell'organo comunale competegita deliberazione con cui si approvano dli
elaborati progettuali ritenuti sufficientemente lggpati dal responsabile del procedimento per
essere posti in gara.

2. E ulteriore condizione della determinazioneoat@attare che i suindicati atti presupposti siano
corredati dai pareri prescritti in via generale pate le delibere, nonché di ogni altro parere
richiesto o previsto dall'ordinamento per le faitisie progettuali, direttamente o indirettamente
riconducibili al progetto in esame, con particolarferimento alle attestazioni e quanto altro
prescritto in relazione alla localizzazione dekop pubblica ai fini urbanistici, ambientali e
paesaggistici, alla pubblica utilitd, urgenza edlifferibilita, agli effetti temporali della
dichiarazione di pubblica utilita ed indifferibgit al termine per l'inizio e per l'ultimazione dei
lavori e del procedimento espropriativo dell'opstiessa.

TITOLO Il
LA FASE DELLA SCELTA DEL CONTRAENTE

CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 15
Disposizioni generali

1. La scelta del contraente avviene con le proeedumetodi e le modalita previste dalla normativa
vigente e dal presente regolamento.

Art. 16
Definizioni

1. Nella classificazione delle procedure di sceleh contraente si fa riferimento alla seguente
terminologia:

a) PROCEDURE APERTE (pubblico incanto od asta paajla cui puo partecipare ogni soggetto
interessato; PROCEDURE RISTRETTE (licitazione payappalto concorso e trattativa privata), a
cui possono partecipare soltanto i soggetti inmitall'amministrazione comunale;

b) PROCEDURE MECCANICHE (pubblico incanto od astélpglica e licitazione privata), in cui il
contraente viene individuato dall’amministrazioneediante un congegno meccanico € non
partecipa alla formazione del contenuto del cotttraPROCEDURE NEGOZIATE (trattativa
privata, appalto-concorso, concorso di idee e amacdi progettazione), in cui il contraente viene
scelto dall’lamministrazione e partecipa attivamextie formazione del contenuto del contratto.

2. Sono fatte salve le definizioni contenute nep®amento per I'effettuazione delle spese in
economia.

Art. 17
Bando di gara — Lettera invito
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1. Il pubblico incanto, I'appalto concorso, il camso di idee e di progettazione sono preceduti dal
bando di gara, che dovra contenere gli elemenginzsali della procedura.

2. Nella licitazione privata, oltre al bando di @&rprevista la lettera d’invito a presentared'a.

3. Nella trattativa privata & prevista la lettefiadto che, nei casi previsti dall'art. 58 del gate
Regolamento, e preceduta da un bando od avvisardi g

4. Il bando e la lettera-invito devono essere tedatorma scritta a pena di nullita.

5. Essi stabiliscono le regole che disciplinansvolgimento della gara e devono necessariamente
precisare:

a) i requisiti minimi per la partecipazione all’sio;

b) I'importo dell'eventuale cauzione provvisoria;

c) i criteri in base ai quali le offerte saranndutate, ivi compresa I'eventuale soglia di anomalia
dell’'offerta qualora essa non sia individuabildablase delle vigenti disposizioni di legge.

6. Il bando e la lettera d’invito, pur essendo wiaati in sede di gara, rappresentano semplicemente
un invito allimpresa a formulare la propria offert’ Amministrazione resta impegnata solo ed
esclusivamente dopo la stipulazione del contratto.

Art. 18
Rilascio copie documentazione tecnica

1. Con esplicito avviso contenuto nel bando di gareella lettera invito viene precisato il Servizio
presso il quale le Imprese invitate possono prendesione dei progetti e degli atti tecnici annessi
alla procedura di gara.

2. Ai rappresentanti delle ditte interessate adleqripazione ad una procedura aperta o invitate ad
una procedura ristretta od ai loro delegati vielasciata copia di tutta la documentazione tecirica
visione, previo versamento del rimborso spese.

Art. 19
Partecipazione alle procedure di scelta e causesdiusione

1. Le norme contenute nel presente articolo integta specifiche disposizioni previste dalle Leggi
vigenti in materia di requisiti di partecipazionede cause di esclusione per i singoli settori
contrattuali della P.A.; in caso di contrasto ongpossibilita di applicazione congiunta, prevalgono
le disposizioni di legge vigenti in materia.

2. Nella determinazione dei requisiti di partecipae alle procedure di scelta del contraente
I’Amministrazione garantisce e si conforma ai segugrincipi generali:

a) principio di libero accesso alle gare e di nmeriminazione;

b) principio di libera iniziativa economica;

c) principio di non discriminazione in base allzioaalita,;

d) principio di buon andamento e di imparzialitd'deione amministrativa.

2. LAmministrazione, nell'indicare i requisiti mimi per la partecipazione alle procedure di scelta
del contraente, puo fare riferimento ad elemengnificativi del bilancio dell’impresa, alle
caratteristiche di appalti analoghi gia eseguiticealtri elementi da determinarsi in relazione al
valore e/o all’'oggetto dell'appalto, purché norcantrasto con la vigente normativa.

3. Costituisce requisito essenziale per la parteogme a tutte le procedure contrattuali previste d
Capi lI-lI-IV-V-VI del Titolo 1l del presente Redamento, il tassativo rispetto, da parte del
concorrente, dei contratti collettivi nazionalilavoro del settore, degli accordi sindacali intégra
delle norme sulla sicurezza dei lavoratori nei hiogj lavoro nonché di tutti gli adempimenti di
legge e contrattuali nei confronti dei lavoratorpehdenti o soci. Ai partecipanti deve essere
richiesta, a pena di esclusione, idonea dichian&zio
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4. Le ditte che partecipano alle procedure di acddtil'appaltatore di lavori pubblici sono tenute a
dichiarare di aver preso visione dei progetti eratazione ai progetti esecutivi, devono altresi
esprimersi sulla loro fattibilita.

5. Alle gare possono partecipare anche impreseupggte o consorzi, in conformita alla normativa
vigente. | requisiti minimi richiesti a ciascuna pgresa facente parte del raggruppamento,
determinati in base alle caratteristiche dell'appadevono essere indicati nel bando.

6. Non e ammessa per le gare aventi ad oggettdtiagpkavori, forniture o servizi la simultanea
partecipazione alle gare stesse di imprese cheeseptano singolarmente e, allo stesso tempo, in
riunione temporanea di imprese o consorzio di coeoti. Non € consentita la compartecipazione
di imprese che abbiano identita totale o parzialéedersone che in esse rivestono ruoli di legale
rappresentanza; non e inoltre ammessa la compaaone (singolarmente o in riunione
temporanea di imprese) di imprese controllanti etrodlate ai sensi dell'art. 2359 del Codice
Civile, qualora cio comporti un’incidenza operatigagestionale delle prime sulle controllate. In
presenza di tali compartecipazioni deve proceddi'ssclusione dalla gara di tutte le imprese dhe s
trovano in dette condizioni; dell'insussistenzatali condizioni deve essere fornita, a pena di
esclusione, idonea dichiarazione.

7. Non &€ ammessa la compartecipazione dei consogperativi di produzione e lavoro (P.L). o
consorzi artigiani e delle singole imprese asseqiatr le quali il consorzio concorre; in preseniza d
tale compartecipazione deve procedersi all’eschesidalla gara delle imprese che partecipano in
forma singola o in altre forme alla gara medesimal; caso che le medesime imprese risultino
indicate quali potenziali assuntrici dei lavori diae o piu consorzi cooperativi di P.L. o consorzi
artigiani partecipanti, si procedera all’'esclusiolegli stessi dalla gara.

8. | consorzi cooperativi di P.L. o consorzi aigi devono dichiarare esplicitamente:

- la propria disponibilita ad eseguire direttameritvori;

- ovvero, l'indicazione dell'impresal/e associata/e eseguira/anno i lavori.

La mancata disponibilita delle imprese indicate emgguire i lavori, comporta I'esclusione del
CONSOrZio stesso.

| consorzi di cooperative di P.L. o i consorzi dinprese artigiane devono dichiarare
alternativamente, in sede di domanda di ammissadlaegara, se intendano eseguire in proprio i
lavori e/o servizi oggetto della gara, ovvero pento di quali imprese consorziate concorrono. In
quest'ultimo caso, qualora i consorziati indicaéne a loro volta un consorzio, e fatto obbligo di
indicare i consorziati per cui quest'ultimo coneaatla gara. Al verificarsi di quest’ultima ipotgéi
fatto divieto alle imprese consorziate indicat@alitecipare, in qualsiasi forma, alla gara.

9. Sono esclusi dalle procedure di scelta del aente quei soggetti che, nellambito di rapporti
intrattenuti con il Comune o con altre Pubbliche rAmistrazioni, si siano resi colpevoli di grave
errore, negligenza, inadempienza o malafede, debitte documentata. Tali situazioni si
considerano debitamente documentate allorché ass#ino accertate da un provvedimento
dell'Autorita giudiziaria, di qualsiasi natura exdo.

10. E’ facolta dellAmministrazione disporre I'easione dalle procedure di scelta negoziate di quei
soggetti contro i quali il Comune ha una controependente in un procedimento amministrativo
o civile, allorché per la rilevanza della lite, nsussistano le condizioni per una serena gestiehe d
rapporto contrattuale. Il provvedimento di esclasianotiva in ordine alla rilevanza della lite
pendente.

11. Nei casi di esclusione disposta ai sensi dainco9 e 10 del presente articolo, i soggetti esclus
posSsSoNo essere riammessi a contrattare, qualonamiAistrazione ritenga, sulla base di nuove
circostanze sopravvenute, che essi siano in gradassicurare l'esatto adempimento delle
obbligazioni e la serena gestione del rapportorattogle.

12. Se le vicende previste nel presente articol@sficano dopo I'aggiudicazione e durante la fase
di contrattazione, questultima si estingue in #eguad apposito provvedimento
dellAmministrazione.



Art. 20
Modalita di presentazione dell’offerta

1. L'offerta deve essere presentata nel rispetiadetmini e delle formalita previste dal bando o
dalla lettera di invito.

2. Le seguenti disposizioni trovano applicazionemancanza di specifiche norme previste dal
bando o dalla lettera invito e fatte salve le nowonatenute nel Regolamento per I'effettuazione
delle spese in economia.

3. L'inoltro dell'offerta deve avvenire in plicogillato e controfirmato sui lembi di chiusura. Feer
consegna del plico sono, di norma, ammesse tuttiorlee, compresa la consegna a mano
all'Ufficio protocollo della stazione appaltantdiecne rilascia apposita ricevuta.

4. Il termine entro il quale deve pervenire I'oftfee perentorio. Eventuali proroghe dei terminicson
divulgate con le stesse modalita del bando o dietiera invito. Qualora il giorno di scadenza cada
in giornata di chiusura del Servizio Protocollostadenza e prorogata di diritto al primo giorno di
apertura del Servizio Protocollo.

5. Per la verifica del rispetto del termine di mrmzione dell'offerta indicato nel bando o nella
lettera invito, valgono le seguenti disposizioni:

a) per le offerte presentate tramite il servizistpte si tiene conto della data ed eventualmente
dell'ora di arrivo presso I'Ufficio postale cui@omune fa riferimento. Il competente Responsabile
di Settore ai sensi dell'art. 9 del presente Regeitdo adotta le necessarie misure per il ritirdedel
offerte presso I'Ufficio postale alla scadenzatdemine di presentazione;

b) per le offerte presentate in qualsiasi altranBsi tiene conto della data ed eventualmenteckell’
apposta dall'Ufficio Protocollo del Comune sullesteucontenenti le offerte.

Il tempestivo recapito dei plichi rimane ad esalaosirischio e pericolo del mittente, senza
responsabilita alcuna della stazione appaltantd’offerta venga smarrita o non venga recapitata in
tempo utile per qualsivoglia ragione.

6. L'offerta, una volta presentata, non puo essiirata dal concorrente al quale & data solo la
possibilita di presentare, sempre nel termine pitéscaltra offerta successiva che sostituira lguel
precedente.

7. L'offerta economica € la dichiarazione, redagaiscritto ed in regola con le disposizioni figca
nelle forme e modalita stabilite nel bando di garaella lettera d’invito alla gara, contenente
I'indicazione del prezzo, sia nella precisazioniidgorto offerto, sia nell’espressione del ribass
con la relativa misura percentuale, cosi in cirme in lettere, senza abrasioni o correzioni diasor
In caso di differenza tra il prezzo indicato inraie quello indicato in lettere, salve disposizidni
legge speciali, € da considerarsi valido quelloyaintaggioso per I'Ente.

L’offerta € sottoscritta con firma per esteso daldre dell'lmpresa, nel caso di Societa dal legal
rappresentante, nel caso di associazione tempordin@aprese dai legali rappresentanti delle
imprese che costituiscono il raggruppamento o cteadono costituirlo.

L'offerta deve essere chiusa in apposita bustdaataebnte sigillata con ceralacca e controfirmata sui
lembi di chiusura, con I'indicazione del mittent€aggetto della gara. In questa busta non devono
essere inseriti altri documenti. La busta conteméotferta economica deve essere inserita nebplic
contenente gli altri documenti.

Art. 21
Segretezza delle offerte e conservazione dei plichi
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1. I numero ed il nominativo delle ditte che harpresentato l'offerta hanno carattere riservato e
segreto fino alla scadenza del termine per la ptag®ne delle offerte stesse. Il personale cheevie

a conoscenza di tali informazioni € vincolato areéo d'ufficio.

2. La conservazione dei plichi e effettuata sotorésponsabilita del Responsabile di Settore
competente ai sensi dell'art. 9 del presente Regmito.

Art. 22
Offerta unica

1. Fatta salva I'applicazione delle normative viggrer i singoli settori contrattuali, nonché le
eventuali specifiche disposizioni del bando o didtgera invito, ’Amministrazione puo procedere
all'aggiudicazione anche in presenza di una sdkxtaf purché idonea e congrua.

2. Nel caso di asta pubblicadelicitazione privata con offerta economicameniteé yantaggiosa e
appalto concorso, qualora vi sia un unico concogrela commissione predetermina un punteggio
minimo al di sotto del quale I'unica offerta norene considerata idonea per I'aggiudicazione.

3. Qualora l'unica offerta risulti comunque incongrin relazione alla natura e alle caratteristiche
della prestazione richiesta, I'appalto non viengiagjcato. Tale giudizio deve risultare da atto
adeguatamente motivato che dovra essere comumicsbggetto interessato.

Art. 23
Offerte uguali

1. Nel caso di offerte valide uguali si proceddlanmedesima adunanza in caso di gara, a richiedere
un'offerta migliorativa fra gli offerenti stessipartiti segreti e colui che presentera la migliore
offerta nei termini stabiliti risultera provvisoneente aggiudicatario.

2. In caso di gara formale, ove tutti coloro cherfta presentato le offerte uguali non fossero
presenti o se i presenti non volessero miglioraoffetta, la sorte decide chi debba essere
aggiudicatario.

Art. 24
Offerta anomala

1. Le disposizioni del presente articolo trovangl@pzione in mancanza di specifiche norme di
legge in materia.

2. Si considerano anomale quelle offerte che ptasenrispetto alla media delle offerte ammesse,
una percentuale di ribasso superiore all'eventiraiée preventivamente determinato nel bando o
nella lettera invito, oppure profili di irrazion&io squilibri immotivati fra i prezzi.

3. L'offerta anomala €& soggetta a verifica da patt#l’Amministrazione, che si svolge in
contraddittorio con l'offerente, a seguito di riekia scritta di giustificazioni, in relazione alla
composizione dei costi (anche per la sicurezzajeabdo di prestazione dell’'oggetto del contratto,
alla congruita dei prezzi (valutata anche sullaebdslla compatibilita con I'applicazione del
contratto collettivo nazionale di lavoro di categyr alle condizioni di favore di cui goda
I'offerente, all’originalita della prestazione offa, alle soluzioni tecniche adottate o ad altri
elementi rilevanti.

4. La verifica delle offerte anomale si svolge m@intell'aggiudicazione a cominciare da quella che
presenta il ribasso piu alto.

5. Qualora non pervenga alcuna risposta o le §jzestioni presentate non siano ritenute idonee o
sufficienti dallAmministrazione, la relativa offir € dichiarata inaccettabile e viene disposta, di
conseguenza, I'esclusione dell'impresa interessataapposito provvedimento motivato.
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Art. 25
Tornata di gare

1. Nel caso che I'Amministrazione comunale procedapiu gare d'appalto da effettuarsi
contemporaneamente e tali da configurare una tordiagare, e sufficiente la presentazione, da
parte del soggetto che partecipa a piu di una gia documentazione relativa all’appalto di
importo piu elevato, purché cio sia menzionatoenaltre offerte.

2. Nel caso in cui il bando o la lettera invito ywdano che un soggetto possa risultare
aggiudicatario di un solo appalto, I'offerta dedldta risultata vincitrice di uno degli appalti dav
essere esclusa dalle gare successive.

3. Le gare concomitanti vanno svolte secondo ordeweescente di importo.

Art. 26
Modalita generali di svolgimento delle gare

1. Fatte salve specifiche disposizioni di legge wano previsto dall'art. 25 del presente
Regolamento ed escluse le procedure di sceltatwedfet sulla base del regolamento per
I'effettuazione delle spese in economia, le gapeete dal’ Amministrazione comunale si svolgono
con le modalita stabilite nel presente articolo.

2. L'esperimento € demandato ad un’apposita comomesdi gara, composta ed individuata
secondo i criteri indicati negli articoli 32 e 38lgresente Regolamento.

3. Esso si svolge normalmente con il metodo deflerte segrete, salvo diverse disposizioni di
legge.

4. Dell’esperimento di gara viene redatto appogédbale sottoscritto dal Presidente di gara e da
tutti i componenti della commissione

5. Nel verbale devono essere descritte, con esatjaenza cronologica, tutte le operazioni di
svolgimento della gara. Le eventuali dichiaraziencontestazioni delle ditte concorrenti sono
assunte a verbale solo se pertinenti allo svolgimeatella gara e su espressa richiesta degli
interessati. In particolare, il verbale contieneassariamente:

a) I'oggetto dell'appalto;

b) I'anno, il giorno, I'ora ed il luogo in cui sffettua la gara;

c) i componenti della commissione di gara d’appalto

d) gli atti amministrativi preliminari all’espletaento della gara d’appalto;

e) I'elenco delle ditte concorrenti;

f) le ditte ammesse alla gara,;

g) i nominativi ed i motivi di esclusione delletdinon ammesse alla gara d’appalto;

h) la graduatoria degli offerenti.

6. Il Presidente dirige e coordina i lavori dellan@missione, svolgendo la sua attivita in osservanza
di quanto previsto nella lettera di invito o nehba. In particolare, il Presidente compie le setjuen
operazioni:

a) dichiara l'apertura della gara, precisando l&itm dell'appalto e le relative condizioni e
prescrizioni fissate nel bando di gara e/o neli@ta di invito;

b) verifica le modalita di pubblicita osservate fepubblicizzazione della gara e, ove previsto, la
corretta diramazione degli inviti;

c) deposita sul tavolo copia della eventuale docuazone tecnica relativa all'appalto ed alla quale
si riferisce la gara, a disposizione dei presenti;

d) procede al riscontro dell'integrita dei plicicevuti e verifica che siano pervenuti nei termeni
con le modalita fissati dal bando o dalla lettarenwito;

e) procede all'apertura dei plichi e quindi all'esadella validita, completezza e regolarita formale
della documentazione presentata. In caso di onmesiacompletezza e/o irregolarita dei documenti
richiesti, il Presidente ne da atto a verbale, comotivi dell'eventuale esclusione, che vengono
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immediatamente resi noti ai presenti. Le busteeawatiti le offerte delle imprese non ammesse alla
gara per irregolarita della documentazione sonotemare sigillate;

f) nel caso in cui sia prevista una fase di veaifitei requisiti di partecipazione alla gara, india

le ditte soggette a tale attivita di verifica e gllempimenti posti a carico della stesse e della
stazione appaltante;

g) ultimato I'esame dei documenti il Presidentpiligya ad alta voce le ditte ammesse alla gara e
procede all'apertura delle buste contenenti le rt#feeconomiche riguardanti le ditte la cui
documentazione é stata ritenuta regolare, dantlvdaedel prezzo o dei ribassi percentuali.

h) dichiara I'esito della verifica delle offertecamale;

i) forma la graduatoria delle offerte, dandoneulett

) rimette gli atti di gara agli uffici od organompetenti all'aggiudicazione definitiva.

7. Ogni decisione da assumersi nel corso dell'@seerto di gara € decisa collegialmente dalla
Commissione. In caso di contrasto tra i membriad€lommissione, la decisione & assunta a
maggioranza e il membro dissenziente ha facoltéadiconstare a verbale il proprio motivato
dissenso.

8. | lavori della Commissione di gara nell'ambitdla stessa seduta devono svolgersi, di regola, nel
rispetto del principio di continuita. Il Presidenqeo disporre, per motivate ragioni, la sospensene
I'aggiornamento dei lavori.

Art. 27
Modalita di svolgimento delle gare per offerte emmicamente piu vantaggiose, per
appalti-concorsi, concorsi di idee e concorsi dogettazione

1. La valutazione tecnico-qualitativa ed econondedle offerte e/o dei progetti &€ effettuata da
apposita commissione, composta ed individuata skcomriteri indicati nell’art. 33 del presente
Regolamento.

2. Nel caso in cui nel bando o nella lettera ditosiano prefissati unicamente gli elementi e i
parametri da prendere in considerazione, i valegr&ssi in punteggi o i coefficienti di valore
attribuibili ai singoli elementi e i parametri clkempongono le offerte saranno determinati dalla
commissione prima dell’apertura dei plichi conteinkaofferta tecnico-qualitativa.

3. | lavori della commissione giudicatrice si svaig@ in seduta pubblica per la fase di esame dei
requisiti di ammissibilita, in seduta riservata gdar fase dellesame dell'offerta tecnica, per
concludersi in seduta pubblica per I'apertura sdiae delle buste contenenti le offerte economiche.
4. Di ogni fase di lavoro viene redatto appositabaée, corredato dalle necessarie relazioni
tecniche.

5. La Commissione conclude i suoi lavori esprimenldparere in merito all'aggiudicazione,
esprimendo dettagliatamente, per ogni offertapéeiche valutazioni e considerazioni.

6. La commissione puo anche esprimere parere seocaudnessuno dei progetti e delle offerte
presentate e meritevole di essere prescelto.

7. Nei concorsi di idee e di progettazione le nowcoatenute nel presente articolo si applicano
compatibilmente con le specifiche norme previst¢ @apo V del Titolo Il del presente
Regolamento.

Art. 28
Provvedimento di aggiudicazione definitiva, provweehto di non aggiudicazione e
provvedimenti connessi e conseguenti

1. L’aggiudicazione definitiva e il provvedimentoorc cui I'’Amministrazione formalizza
I'individuazione della controparte contrattuale.

2. L’aggiudicazione definitiva € di competenza Besponsabile di Settore che ha svolto la fase
preliminare di iniziativa ai sensi dell'art. 9 geesente Regolamento.
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3. Fatto salvo quanto previsto dall'art. 47 dekpree Regolamento per I'appalto-concorso, qualora
l'individuazione dell'appaltatore sia preceduta daa procedura concorsuale, con lo stesso
provvedimento con cui si approva il verbale di garaggiudica definitivamente il contratto.

4. Il provvedimento di aggiudicazione definitivanti@ne necessariamente i seguenti elementi:

a) il richiamo alla determinazione a contrattare;

b) le modalita seguite per la scelta del contrgente

c) il criterio di aggiudicazione;

d) il soggetto aggiudicatario;

e) il corrispettivo contrattuale.

5. Nell'ambito del provvedimento di approvazioné wkbale di gara, il competente Responsabile
di Settore puo per giustificati motivi:

a) correggere le graduatoria di gara per vizi d@tesuccessivamente alla stessa;

b) decidere sulle contestazioni sollevate succassmte all'espletamento della gara.

6. Il Responsabile di Settore di cui al precedasimma 2 dispone, nei casi consentiti e con
provvedimento motivato, la non aggiudicazione dpflalto e, se del caso, rinnova la procedura di
scelta.

7. 1l Responsabile di Settore di cui al precederttenma 2 e altresi competente per tutti i
provvedimenti conseguenti e connessi alle detemiona di aggiudicazione e di non
aggiudicazione, nonché per i procedimenti di riesam

Art. 29
Utilizzazione della graduatoria

1. Salvo specifiche e diverse disposizioni di legpealora la ditta migliore offerente non sia in
grado di dimostrare, nei termini stabiliti, il pesso dei requisiti richiesti per 'ammissione ghaa,

la stazione appaltante lo dichiara decaduto ed dwlth di aggiudicare l'appalto al primo
concorrente che segue nella graduatoria alle cmmiigreviste nella sua offerta.

2. Salvo specifiche e diverse disposizioni di leggealora non sia possibile addivenire alla stipula
del contratto nei termini stabiliti e per cause utgbili alla ditta aggiudicataria, la stazione
appaltante la dichiara decaduta ed ha facoltagludgare I'appalto al primo concorrente che segue
nella graduatoria delle offerte alle condizioniypsée nella sua offerta.

3. Nei casi previsti nei commi precedenti, € semfatéa salva la possibilita per la stazione
appaltante di richiedere il risarcimento dei daadta ditta miglior offerente.

Art. 30
Criteri di aggiudicazione

1. I criteri di aggiudicazione devono essere inilinalla determinazione a contrattare e comunque
nel bando o nella lettera di invito.

2. Fatta salva la normativa settoriale relativa afjecifico appalto, i criteri di aggiudicazionexeo
seguenti:

a) criterio del massimo ribasso;

b) criterio dell'offerta economicamente piu vantaga.

3. Si ha criterio del massimo ribasso quando lataalone delle offerte avviene avendo riguardo al
solo dato del ribasso sul prezzo posto a base slafione appaltante e, ove occorra, sulla base di
un capitolato tecnico di riferimento.

4. Si ha criterio dell’offerta economicamente piantaggiosa nei casi in cui sia opportuno
considerare il rapporto qualita-prezzo.

Art. 31
Criterio dell'offerta economicamente piu vantaggios
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1. Quando l'aggiudicazione avviene attraverso itego dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, la valutazione delle varie compordgitiofferta deve essere effettuata secondo criteri
razionali che tengano conto dei profili tecnico-gatvi e di quelli economici e del loro rappordd
proporzionalita, in relazione allo specifico oggetell'appalto.

2. Gli elementi tecnico-qualitativi attengono admgpio:

- al valore ed alle caratteristiche tecniche, fanali ed estetiche delle prestazioni;

- alle modalita di erogazione della prestazione;

- al tempo di esecuzione;

- al costo di utilizzazione e manutenzione;

- alla struttura organizzativa, tecnica e professie messa a disposizione;

- all’attivita di programmazione e ricerca;

- ai servizi accessori di garanzia, manutenzioassestenza;

- agli elementi tecnici contenuti nei piani di gtalo certificazioni di qualita presentate dalle
imprese;

- alla metodologia della gestione;

- ad ulteriori elementi in base al tipo di prestazicontrattuale.

3. Nel bando di gara e nella lettera invito deve&es indicato I'ordine di importanza degli elementi
di cui al comma 2 attraverso metodologie tali dasemtire di individuare, con un unico parametro
numerico finale, I'offerta piu vantaggiosa.

4. In relazione alla natura ed alle caratteristideé contratto, il bando puo indicare punteggi o
comungue soglie minime tecnico-qualitative delleeté, al di sotto dei quali le offerte stesse non
vengono ritenute idonee per I'aggiudicazione.

Art. 32
Commissioni giudicatrici per offerte con il massintmasso o prezzo piu basso

1. Qualora si debba procedere all'aggiudicaziorappgalti secondo il criterio del massimo ribasso o
del prezzo piu basso, la valutazione delle offpresentate e attribuita ad un‘apposita Commissione
giudicatrice.

2. La commissione e presieduta dal competente Reapde di Settore che nomina gli altri membri
secondo i seguenti criteri:

a) in caso di asta pubblica o licitazione privata:

la commissione € composta da tre componenti, diuooi € il Presidente, gli altri due scelti tra
dipendenti del Comune;

b) in caso di trattativa privata:

la commissione € composta da due componenti, diunoi € il Presidente e l'altro scelto tra
dipendenti del Comune.

Art. 33
Commissioni giudicatrici per offerte economicamauitevantaggiose e per
appalti/concorso, concorsi di idee e concorsi digettazione

1. Qualora si debba procedere all'aggiudicazionapgialti secondo offerte economicamente piu
vantaggiose, di appalti/concorso, concorsi di idemncorsi di progettazione, la valutazione delle
offerte presentate e attribuita ad un'apposita Cissione giudicatrice composta, salve specifiche e
diverse disposizioni di legge, nei modi di cui anemi seguenti.

2. La commissione, in considerazione della tip@agdell'importo dell'appalto, potra assumere una
composizione variabile di 3 0 5 membiri.

3. La commissione € presieduta dal competente Reapde di Settore ed € composta da esperti,
con specifica competenza tecnica e/o giuridico amstmativa, interni e/o esterni
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al’Amministrazione nominati dal suddetto Resporigalin numero pari da individuare in relazione
alla peculiarita dell’oggetto.

4. 1l ricorso ad esperti esterni avviene unicamguge casi e tipologie di gara particolari. La
determinazione di nomina e di incarico dovra essgteguatamente motivata e contenere, in
particolare, I'attestazione dell’avvenuta verifidalla competenza e della capacita professionale in
relazione allo specifico oggetto, l'attestazione & prestazioni non possono essere espletate da
alcun dipendente dell’entetenere conto di eventuali motivi di incompatibiliegati ad interessi di
qualunque natura interferenti con l'oggetto depialjo.

5. Gli esperti esterni al’Amministrazione vengoseelti prevalentemente fra docenti universitari,
liberi professionisti iscritti ad ordini, albi o &ciazioni professionali, ove esistenti, nonchéifra
dipendenti di Enti Pubblici o aziende private inspesso di idonea competenza in relazione
all'oggetto della gara.

6. La nomina della Commissione e disposta dopermhine ultimo fissato per la presentazione delle
offerte. Nell'atto di nomina della commissione ecdnferimento dell'incarico ai componenti esterni
e altresi precisata la misura del compenso spettaqtiesti ultimi ed il relativo finanziamento.

7. Al momento dell’accettazione dell’incarico, inomissari dichiarano l'inesistenza di cause di
incompatibilita.

8. La Commissione opera come collegio perfettaastdt quando assume determinazioni, mentre la
predisposizione di atti istruttori e quadri compaiapud essere effettuata anche da un gruppo
ristretto dei suoi membri da singoli membri delégaila Commissione stessa, fermo restando che
la valutazione ed il giudizio finali dovranno esseffettuati dalla commissione collegialmente.

9. Salvo quanto espressamente previsto dal pres&gelamento e dal bando di gara o dalla
lettera-invito, la Commissione pud autonomamergsafie, in via preventiva, le modalita ed i criteri
per il suo funzionamento.

Art. 34
Valore del verbale di gara e della determinazionagbiudicazione definitiva

1. Il verbale non tiene mai luogo di contratto,asgéume in alcun modo valore negoziale.

2. La determinazione di aggiudicazione definitisdigper sé stessa, non tiene mai luogo di contratto.
3. Le presenti disposizioni prevalgono anche sudffguale diversa previsione del bando di gara o
della lettera invito.

Art. 35
Comunicazioni e pubblicazioni successive alla adigazione definitiva

1. A seguito dell'aggiudicazione definitiva, laztame appaltante invia all'aggiudicatario, entro 15
giorni, tramite raccomandata con avviso di riceviingapposita comunicazione contenente:

a) l'esito della gara e gli estremi della determimae di aggiudicazione definitiva;

b) la richiesta della documentazione che la digjgidicataria deve presentare, entro un termine
stabilito, prima della stipula del contratto, coimdicazione delle conseguenze in caso di
inottemperanza.

2. L'esito delle procedure di gara deve essere nmaio a tutte le ditte partecipanti mediante tatte

o0 telefax contenente:

a) l'esito della gara e gli estremi della determimae di aggiudicazione definitiva.

Art. 36
Modificazioni soggettive della ditta aggiudicataria
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1. Le modificazioni soggettive della ditta aggiwataria prima della stipula del contratto sono
consentite solo previa autorizzazione dellAmmmaiibne committente e comunque nel rispetto
della par condicio dei concorrenti, pena la decadetall'aggiudicazione.

CAPO Il - ASTA PUBBLICA O PUBBLICO INCANTO

Art. 37
Definizione

1. L'asta pubblica o pubblico incanto & una procadperta e meccanica, alla quale puo partecipare
ogni interessato avente determinati requisiti tabel bando.

Art. 38
Modalita di svolgimento

1. Le fasi essenziali della procedura sono le sggue

a) pubblicazione dell'avviso di gara;

b) presentazione delle domande di partecipazione;

c) esperimento dell'incanto;

d) aggiudicazione.

2. L'incanto si svolge con le modalita, nel giornell’'ora e nel luogo stabiliti nel bando di galla.
luogo di svolgimento deve essere aperto al pubblico

3. Esso si svolge normalmente con il metodo ddfkerte segrete, secondo le modalita indicate nel
bando.

4. 1l presidente della commissione di gara procedgliminarmente all’apertura delle buste
contenenti i documenti e poi, per i concorrenti a¥asi, all'apertura delle buste contenenti le offert
economiche.

CAPO IIl - LICITAZIONE PRIVATA

Art. 39
Definizione

1. La licitazione privata € una procedura ristredtaneccanica, alla quale possono partecipare
soltanto i soggetti che ne abbiano fatto richiesthe, avendo i requisiti stabiliti in un band@dra
pubblicato ai sensi delle norme vigenti, superiaofdse di preselezione e vengano invitate
dall’Amministrazione appaltante.

2. L’Ente si avvale della licitazione privata, eltthe nei casi previsti dall'ordinamento, quando, i
relazione allimportanza, alle caratteristiche ¢a ahatura del contratto, ritenga opportuno e
conforme all'interesse pubblico operare una pregele dei concorrenti.

Art. 40
Modalita di svolgimento

1. Le fasi essenziali della procedura sono le sggue

a) pubblicazione dell'avviso di gara, con previsidei requisiti necessari per la partecipazione;
b) presentazione delle domande di partecipazione;

c) preselezione dei richiedenti;

d) diramazione dell'invito ai richiedenti ammedta gara;

e) invio delle offerte da parte dei concorrenti;
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f) esperimento della licitazione;
g) aggiudicazione.

Art. 41
Domanda di partecipazione

1. Avvenuta la pubblicazione dell'avviso di gam,ditte che ritengano di avervi interesse e di
possedere i requisiti richiesti possono inoltracendnda per essere ammesse a partecipare alla
licitazione privata, entro i termini e con le matiapreviste dal bando e dalle norme vigenti.

2. La domanda deve:

a) essere redatta in regola con la normativa gscal

b) contenere tutte le notizie ed indicazioni rictéedal bando di gara ed essere sottoscritta dal
rappresentante legale dell'impresa o da persor@niegte autorizzata a provvedere in sua vece;
eventuali correzioni ed integrazioni debbono essfiettuate in forma chiara e comprensibile e
controfirmate, per convalida, da colui che sottivecfistanza.

3. Alla domanda devono essere allegate le dich@raed i documenti richiesti dal bando di gara,
con le modalita e nei termini ivi precisati.

4. La domanda di partecipazione che pervenga dbpermine previsto dal bando é di regola
irricevibile. La stazione appaltante valuta le gfiazioni del ritardo nella presentazione della
domanda al fine di ammettere quest'ultima alla gdezgone soltanto qualora risultino ammesse
meno di cinque ditte.

5. La domanda di partecipazione che non sia caaedtdle dichiarazioni o dalla documentazione
richieste nel bando di gara di regola non € amméssatazione appaltante valuta la possibilita di
richiedere alla ditta l'integrazione documentalefiaé di ammetterla alla preselezione soltanto
gualora risultino ammesse meno di cinque ditte.

Art. 42
Preselezione dei richiedenti

1. L’esame delle richieste di partecipazione etsvidl competente Responsabile di Settore ai sensi
dell'art. 9 del presente Regolamento, il quale ippehe ed approva, mediante determinazione,
I'elenco delle ditte non ammesse o da escludéatemdo delle ditte ammesse e da invitare, nonché
la relativa lettera di invito. Gli elenchi di cul eomma precedente sono approvati come distinti
allegati della determinazione.

2. Al fine di garantire la segretezza delle dittartecipanti, fino all'aggiudicazione definitiva
dell'appalto e vietata la pubblicazione, comunigagi o divulgazione dell'elenco delle ditte da
invitare: a tal fine, la pubblicazione, comunicamoo divulgazione delle determinazione puo
avvenire soltanto per stralci. Il personale chengi@ conoscenza dei nominativi delle Imprese
ammesse e da invitare € vincolato al segreto doffi

3. Le esclusioni vanno disposte esclusivamentarn@ercanza dei requisiti di partecipazione, delle
modalita e dei termini di presentazione della dotaagh partecipazione previsti nel bando di gara.
4. La decisione di non ammettere alla gara i sédiggle¢ abbiano fatto domanda di partecipazione
deve essere motivata e comunicata all'interessatezzo di raccomandata A.R., da spedirsi entro
10 giorni dalla data di adozione della determinagjccon indicazione dell'organo e dei termini per
I'eventuale ricorso da parte dei soggetti intetessa

Art. 43
L'invito alla licitazione privata

1. Il competente Responsabile di Settore ai seaBiad. 9 del presente Regolamento dirama
simultaneamente gli inviti a presentare l'offertaezzo di raccomandata a.r..
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2. Il plico contenente la documentazione richiestéofferta deve pervenire nel termine indicato
nella lettera d'invito. Il termine predetto € pdogio e le offerte che pervengono dopo la scadenza
per lo stesso fissata nell'invito non potranno resaemesse alla gara.

Art. 44
Esperimento della licitazione

1. La licitazione si svolge con le modalita, nebrgio, nell’ora e nel luogo stabiliti nella lettera
invito. Il luogo di svolgimento deve essere apattpubblico.

2. Esso si svolge normalmente con il metodo ddfkerte segrete, secondo le modalita indicate nel
bando.

3. Il presidente della commissione di gara procedeliminarmente all'apertura delle buste
contenenti i documenti e poi, per i concorrenti a¥asi, all'apertura delle buste contenenti le offert
economiche.

CAPO IV — APPALTO-CONCORSO

Art. 45
Definizione

1. L'appalto- concorso e una procedura ristrettagoziata alla quale possono partecipare soltanto i
soggetti invitati dallAmministrazione appaltantele ne abbiano fatto richiesta.

2. L’Ente si avvale dell'appalto-concorso, oltree afei casi previsti dall'ordinamento, nel caso di
appalti che abbiano per oggetto speciali prestaZlamori o forniture o servizi) che, per le loro
caratteristiche artistiche, tecniche o scientifichieritiene debbano essere eseguite sulla base di
iniziative e soluzioni progettuali e/o gestionalsdggetti privati proposte dai concorrenti.

3. In particolare per i lavori pubblici, I'Ente avvale dell'appalto-concorso per la realizzazione d
opere complesse o ad elevata componente tecnaldgicai progettazione richieda il possesso di
competenze particolari o la scelta tra soluziocnighe differenziate.

Art. 46
Adempimenti preliminari

1. L'appalto - concorso viene indetto previa appm@ne, nei lavori pubblici, del progetto
preliminare o, negli altri casi, dell'indicazionell@ linee guida, capitolato-programma o delle
prescrizioni tecniche generali che serviranno ggstti partecipanti a comprendere le finalita che
I'Amministrazione intende perseguire, i requisiteecaratteristiche tecnico-funzionali di base @lell
prestazioni, nonché per sviluppare la progettazmie soluzioni tecnico/gestionali, fino a fornire,
in fase di offerta, un progetto esecutivo del layodella fornitura o del servizio oggetto
dell'appalto.

2. Nella determinazione a contrattare dovra esgsaieato I'importo massimo di spesa con
riferimento alle prestazioni richieste.

3. Il bando di gara predetermina, con ordine greguiacriteri che informeranno il successivo
operato della commissione giudicatrice.

4. Rientra nelle facolta della Commissione giudicatdi cui all'art. 33 del presente Regolamento la
possibilita di determinare sub-criteri di specifimme e di dettaglio dei criteri generali indicaél
bando.

Art. 47
Modalita di svolgimento
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1. L'offerta ha ad oggetto il progetto esecutivib@ezzo: le ditte partecipanti, in base alla resta
formulata dallAmministrazione comunale, compilaiioprogetto esecutivo e specificano le
condizioni e i prezzi in relazione ai quali sonepiste ad eseguire la prestazione.

2. Salvo quanto previsto nel presente Capo, ilgmmoento di gara € disciplinato dalle disposizioni
sulla licitazione privata in quanto compatibili.

3. La Commissione giudicatrice redige apposito &krlriguardante lo svolgimento dei lavori e
formula una proposta motivata di graduatoria eggii@dicazione a favore del progetto-offerta che,
rispondendo maggiormente ai requisiti richiestilsihdo, raggiunge il punteggio maggiore.

4. La Commissione puo anche concludere che nesieinarogetti e delle offerte presentati siano
meritevoli di essere prescelti; in tal caso € tenper ogni offerta, ad esporre dettagliatamente le
valutazioni e le considerazioni specifiche che lugportato a tale conclusione.

5. La Commissione, al termine di propri lavori,s@gna tutti gli atti della procedura ed il verbdile
gara al competente Responsabile di Settore, ileqapgbrova, con apposita determinazione, il
verbale di gara, potendo, per giustificati motivi:

a) correggere le graduatoria di gara per vizi gtesuccessivamente alla stessa;

b) decidere sulle contestazioni sollevate succassite all'espletamento della gara.

6. Tutti gli atti della procedura di gara, il velbadella Commissione giudicatrice e la
determinazione di approvazione del verbale vengttasmessi alla Giunta comunale per la
deliberazione di cui ai commi seguenti.

7. La proposta della Commissione e la determin&zdirapprovazione del verbale di gara non sono
vincolanti per I'Amministrazione.

8. Qualora 'Amministrazione ritenga di fare preple valutazioni e di dare corso alla esecuzione
del progetto prescelto, vi provvede mediante appoBeeliberazione di Giunta comunale, che
aggiudica definitivamente l'appalto.

9. La Giunta comunale puo anche, con delibera ratatjynon aggiudicare l'appalto a causa della
eccessiva onerosita della spesa prevista dallaisakl progettuale prescelta dalla Commissione o
per altre motivate ragioni d'interesse pubblicayzeeentrare nel merito del giudizio tecnico della
Commissione.

10. Ove nessuna delle offerte risulti risponderiie esigenze dellAmministrazione comunale, la
Giunta puo motivatamente disporre la rinnovazioe#adprocedura con l'eventuale adozione di
nuove ed ulteriori prescrizioni.

Art. 48
Progetti

1. L’Ente acquisisce la piena ed esclusiva disphtdbe proprieta del progetto risultato
aggiudicatario.

2. Ai soggetti partecipanti all'appalto-concorsonne dovuto alcun compenso o rimborso delle
spese sostenute per la predisposizione dei progetti

CAPO V — CONCORSO DI IDEE E CONCORSO DI PROGETTAZIONE

Art. 49
Concorso di idee

1. Il concorso di idee & una procedura aperta eziag, alla quale puo partecipare ogni interessato
in possesso di adeguati requisiti professionahiktianel bando.

2. L’Ente si avvale del concorso di idee, oltre nkecasi previsti dall'ordinamento, qualora abiaia
necessita di disporre di una pluralita di soluzieispetto ad un’esigenza non perfettamente
delineata o definita, ma particolarmente innovativanconsueta: in tal caso, I'Ente committente
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richiede ai partecipanti la presentazione di urgetim di massima che non puo essere di pari livello
o di livello superiore a quello di un progetto prehare.

3. L'idea premiata, previa eventuale definizione glei aspetti tecnici, pud essere posta a base di
gara di un concorso di progettazione o di un appdilservizi. In tal caso, il vincitore del concors

di idee e invitato a partecipare alla gara.

Art. 50
Concorso di progettazione

1. Il concorso di progettazione e una proceduratapenegoziata, alla quale puo partecipare ogni
interessato in possesso di adeguati requisiti psadeali stabiliti nel bando.

2. L’Ente ricorre al concorso di progettazione gualintenda dotarsi di un progetto necessario per
realizzare un intervento rilevante sotto il profirchitettonico, ambientale, storico-artistico,
conservativo e tecnologico e quando, in relaziolte @aratteristiche del contesto ambientale e
storico-artistico nel quale ricade l'opera da pttaye, si renda opportuno il confronto fra piu
soluzioni: in tal caso, 'Ente committente richiedgartecipanti la presentazione di progetti mpia
con livello di approfondimento non superiore a tueali un progetto preliminare, salvo quanto
disposto nei successivi commi del presente artieatell'art. 55 del presente Regolamento.

3. Qualora il concorso di progettazione riguardiintervento da realizzarsi con il sistema della
concessione dei lavori pubblici, la proposta priugd¢ dovra contenere anche la redazione di uno
studio economico — finanziario per la sua costneie gestione.

4. A seqguito dell'esperimento del concorso di pttaggone, I'Ente, compatibilmente con la
normativa di settore e ove sussista un concretoasse allo sviluppo della soluzione progettuale
presentata, procede all’affidamento a trattativagpa dei successivi livelli di progettazione.

Art. 51
Premi e rimborsi spese. Acquisto della proprietd'idea e del progetto

1. Nel concorso di idee e nel concorso di progettezl’Ente riconosce al soggetto che ha elaborato
I'idea o il progetto ritenuto piu meritevole un pri@ e con Il'attribuzione del premio acquista la
proprieta esclusiva della elaborazione premiata.

2. L'Ente puo prevedere eventuali rimborsi spadti, della stessa entita, alle altre idee o pragett
ritenuti comunque meritevoli.

3. Ove il concorso si concluda senza graduatorimnéiito e senza vincitore per mancanza di
progetti idonei, la Commissione pud proporre, olitla erogazione di una somma per rimborsi
spese, anche l'assegnazione di una quota del rpmte, da dividersi in parti uguali fra i progetti
ritenuti meritevoli di particolare riconoscimento.

Art. 52
Adempimenti preliminari

1. Il concorso di idee viene indetto previa appmeae di un bando pubblico, che deve contenere:
a) nome, indirizzo, numeri di telefono e telefaX'Bate committente;

b) nominativo del responsabile del procedimento leodicazione dell'ufficio autorizzato a fornire

il materiale illustrativo del concorso;

c) descrizione dell’'esigenza del committente etdeia riguardante il progetto che dovra essere
rappresentato dal concorrente, con l'indicaziowe,pmssibile, della spesa presunta;

d) requisiti necessari per I'ammissione al congorso

e) termine e documentazione necessaria per lanteesene delle proposte;

f) eventuali modalita di rappresentazione dellejde

g) numero massimo dei progetti premiabili;
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h) importo del/i premio/i da assegnare al vincitded concorso e di altri eventuali premi o di
eventuali rimborsi spese;

i) data di pubblicazione;

[) modalita di ritiro degli elaborati non premiatinon compensati.

2. Il concorso di progettazione viene indetto peeapprovazione di un bando pubblico, che deve
contenere:

a) nome, indirizzo, numeri di telefono e telefaX'Hate committente;

b) nominativo del responsabile del procedimento ltodicazione dell'ufficio autorizzato a fornire

il materiale illustrativo del concorso;

c) i criteri assunti come parametri di riferimempier la valutazione delle proposte progettuali @n |
specificazione dei correlati punteggi da attribuipeeordinati in base all'importanza relativa di
ognuno, nonché tutti gli elementi tecnici di rifegnto, fermo restando che uno degli elementi
progettuali deve essere costituito dal costo massinrealizzazione dei lavori determinato sulla
base di valori parametrici fissati nel bando stesso

d) requisiti necessari per I'ammissione al congorso

e) termine e documentazione necessaria per larpeesene delle proposte;

f) eventuali modalita di presentazione dei progetti

g) numero massimo dei progetti premiabili;

h) importo del/i premio/i da assegnare al vincitded concorso e di altri eventuali premi o di
eventuali rimborsi spese;

i) data di pubblicazione;

I) modalita di ritiro degli elaborati non premi&tinon compensati.

3. Il tempo previsto per la presentazione dellgppsta deve essere proporzionale allimportanza
dell'opera e alle difficolta di ordine concettual@ratico relative alle progettazioni e comunque no
puo essere inferiore a gg. 60. Tale termine decdak giorno successivo a quello della
pubblicazione del bando nelle forme prescritte perentorio.

4. La Commissione giudicatrice, prima di iniziage gropria attivita valutativa, stabilisce idonei
criteri selettivi ed una metodologia operativa suuniformera le susseguenti valutazioni.

Art. 53
Modalita di svolgimento dei concorsi

1. Il concorrente predispone la sua proposta ideaili suo progetto nella forma piu idonea alla sua
corretta rappresentazione, presentando i grafidessari per un'‘esatta comprensione delle
caratteristiche principali dell'opera, corredandblina relazione e di un preventivo sommario.

2. Gli elaborati debbono essere redatti secondodéalita, le indicazioni, le dimensioni e le scale
indicati nel bando.

3. Gli elaborati non devono essere firmati dai corenti, ma contrassegnati da motti, numeri o altri
segni distintivi che sono apposti anche sulla bsgj@dlata. | nomi, cognomi, indirizzi, il certifato

di iscrizione all'albo professionale di ogni corremte nonché la eventuale delega richiesta per i
concorrenti in gruppo devono essere contenuti & hursta sigillata all'interno del plico contenente
gli elaborati. Fino alla definitiva approvaziondldegraduatoria € conservata la segretezza diitutti
concorrenti e soltanto successivamente si procedkapertura delle buste contenenti i nominativi e
la documentazione prescritta. Le buste relativgpragetti non premiati né compensati devono
rimanere intatte.

4. La Commissione giudicatrice redige apposito akerlyiguardante lo svolgimento dei lavori e
formula una proposta motivata di graduatoria diitoer di aggiudicazione a favore dell'idea o del
progetto che, rispondendo maggiormente ai requisitiesti dal bando, raggiunge il punteggio
maggiore. Non € ammessa l'assegnhazione ex aeqpadrdel posto in graduatoria.
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5. La Commissione puo ammettere in graduatoriaenchprogetto che prospetti qualche variante
dei dati proposti nel bando di concorso, purche ¥ariante sia conciliabile con la pratica attuagio
dell'opera.

6. Il concorso puo anche concludersi senza gradaatomerito e senza vincitore per mancanza di
progetti idonei.

7. La Commissione, al termine di propri lavori,s@gna tutti gli atti della procedura ed il verbdile
gara al competente Responsabile di Settore, ileqapgbrova, con apposita determinazione, il
verbale di gara ed aggiudica definitivamente ilamso.

Art. 54
Valutazione delle proposte progettuali nel concailsprogetto

1. La Commissione giudicatrice, prima di aprirdiclu contenenti gli elaborati grafici presentaid
concorrenti, provvede, a scomporre il progetto ttggeel concorso in distinti elementi progettuali
riguardanti le caratteristiche estetiche, funzigni@cnologiche ed innovative. La Commissione,
nell’ambito della sua discrezionalita provvedeedirad organizzare tali elementi in una struttura
gerarchica che deve risultare esplicitata nella careelazione logica nel verbale dei lavori della
stessa. Ad ogni elemento progettuale e per ogalldivdella struttura gerarchica va attribuito un
“peso” rappresentativo della sua importanza redativ

2. Delle operazioni di gara verra redatto apposgiidale nel quale verranno riportate le valutazioni
espresse dai singoli componenti sotto forma digmgio.

3. Le valutazioni della Commissione sono deternairsatila base della media dei punteggi proposti
discrezionalmente dai singoli commissari.

Art. 55
Concorsi in due gradi

1. In caso di intervento di particolare rilevanzaoenplessita puo procedersi ad esperimento di un
concorso articolato in due gradi, di cui il seconclte ha ad oggetto la presentazione di un progetto
preliminare o la redazione di una progettazioneamidiica di massima, si svolge tra i soggetti
individuati attraverso la valutazione di proposteidite presentate al concorso di primo grado e
selezionate senza formazione di graduatorie ditmeé assegnazioni di premi.

2. Nel caso in cui il concorso di secondo gradoialalol oggetto la presentazione di un progetto
preliminare, al vincitore finale, se in possessordaquisiti richiesti dal bando, e affidato I'intar
della progettazione definitiva ed esecutiva. Talssibilita ed il relativo corrispettivo devono esse
stabiliti nel bando.

3. Nel caso in cui il concorso di secondo graddahtd oggetto la presentazione della progettazione
urbanistica di massima, €& possibile avvalersi pesuccessive fasi attuative, anche parziali, della
collaborazione degli autori dei progetti urbanispcemiati, provvedendo a stipulare con essi gli
accordi del caso, da formalizzare in apposite coneai di incarico.

4. E' possibile altresi, dandone adeguata motinaziprocedere all'esperimento di un concorso in
due gradi, il primo avente ad oggetto la preseatezidi un progetto preliminare, e il secondo
avente ad oggetto la presentazione di un progetiaitivo. Al vincitore del concorso di secondo
grado puo essere affidato I'incarico avente ad tigde progettazione esecutiva.

5. | tempi di presentazione delle proposte nongus®ssere inferiori a 90 gg. per il primo grado e
a 120 gg. per il secondo grado.

CAPO VI - TRATTATIVA PRIVATA

Art. 56
Definizioni
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1. La trattativa privata € una procedura ristreggoziata a cui I'”Amministrazione Comunale puo
ricorrere nei casi e nei limiti previsti dall'ordimento.

2. La trattativa privata € una procedura con dtmié interpella uno o piu soggetti di propria scelt
ritenuti idonei e negozia con essi il contenutoatgltratto.

3. Si distinguono due tipi di trattativa privata:

a) trattativa privata diretta:

si ha quando I'Ente individua direttamente il sdggetenuto idoneo a garantire la prestazione;

b) trattativa privata previa gara informale o gafféiciosa:

si ha quando I'Ente individua il soggetto ritenistoneo a garantire la prestazione previo confronto
concorrenziale da effettuarsi mediante gara infteroaufficiosa tra un congruo numero di ditte, di
norma non inferiore a tre.

4. Ove sussistano le condizioni della trattativevgie, I'Amministrazione ricorre preferibilmente
alla gara informale o ufficiosa, salvo che, per imoparticolari, non ne venga riscontrata
I'impossibilita.

Art. 57
Modalita di svolgimento

1. Le fasi essenziali della procedura sono le sggue

a) selezione delle ditte da invitare;

b) diramazione dell'invito da parte della staziappaltante;

c) invio delle offerte da parte dei concorrenti;

d) valutazione delle offerte;

e) eventuale fase di negoziazione dell'offertateddupiu conveniente.

Art. 58
Selezione delle ditte da invitare

1. La scelta della ditta o delle ditte da invitareffettuata dal competente Responsabile di Seadtore
sensi dell'art. 9 del presente Regolamento.

2. In caso di trattativa privata previa gara infaleno gara ufficiosa, fatti salvi i casi impostilda
legge, il Comune ha facolta di selezionare le dittenvitare tramite pubblicazione di un bando od
awviso di gara.

Art. 59
L'invito alla trattativa privata

1. Il competente Responsabile di Settore ai seaBiad. 9 del presente Regolamento dirama
simultaneamente gli inviti a presentare I'offeg@etto di negoziazione anche tramite telefax @ altr
forme di trasmissione telematica, con l'indicaziategli elementi essenziali della prestazione
richiesta ed il termine per la presentazione defferte. Tale termine deve essere ragionevole e
sufficiente e comunque non inferiore a gg.10, teancasi di comprovata urgenza.

2. Il plico contenente la documentazione richiestéofferta deve pervenire nel termine indicato
nella lettera d'invito. Il termine predetto & pdogio e le offerte che pervengono dopo la scadenza
per lo stesso fissata nell'invito non potranno resammesse alla trattativa.

3. Alle ditte che non risultano iscritte ad evetitadbi od elenchi di fornitori o di prestatori di
servizio deve essere richiesta documentazione lnadazione attestante l'iscrizione nel registro
della Camera di Commercio, Industria, Artigianatégricoltura e negli altri registri previsti per
legge che abilitano all’esecuzione della prestazioggetto dell'appalto, nonché la dichiarazione
del possesso dei requisiti di ordine generale saceper la partecipazione agli appalti pubblici,
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unitamente all'impegno di rispettare i contrattiletiivi nazionali di settore, gli accordi sindaical
integrativi, le norme sulla sicurezza dei lavoratwei luoghi di lavoro e I'osservanza di tutti gli
adempimenti di legge nei confronti dei lavoratapeshdenti o soci.

Art. 60
Valutazione delle offerte

1. La valutazione delle offerte é affidata alla @uissione giudicatrice di cui all'art. 32 del presen
Regolamento in caso di aggiudicazione seconddtdriy del massimo ribasso ed alla Commissione
di cui allart. 33 in caso di aggiudicazione searnldcriterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa.

2. La gara ufficiosa o informale si svolge in sedptibblica, alla quale gli offerenti sono invitad
assistere. Delle operazioni di gara viene redatbogsso verbale, nel quale si da atto delle offerte
pervenute e dell'esclusione delle offerte risultateomplete o irregolari, enunciandone la
motivazione. Il verbale di gara si chiude approvatalgraduatoria delle offerte e individuando la
ditta che ha offerto le condizioni piu vantaggiose.

Art. 61
Eventuale fase di negoziazione dell'offerta valufati conveniente

1. La stazione appaltante, qualora lo reputi necEss opportuno, negozia il contratto con la ditta
o le ditte che hanno offerto le condizioni piu \&ggiose, nei limiti e nel rispetto della par comalic
dei concorrenti e dei criteri autolimitativi autgawstosi con la procedura di gara.

2. Nell'ambito di tale attivita il competente Respabile di Settore puo:

a) richiedere alle ditte offerenti di specificaregtio la loro offerta;

b) stabilire la ripetizione dell'esperimento di@ael caso vi sia motivo di ritenere che potrebbero
essere conseguiti prezzi piu vantaggiosi.

3. Si fa comunque luogo a gara di miglioria fradlte che abbiano presentato I'offerta migliore
uguale.

Art. 62
Provvedimento di aggiudicazione definitiva e vatidae di congruita del corrispettivo
contrattuale

1. Il provvedimento di aggiudicazione da espressanetto delle ragioni di convenienza
dell'offerta prescelta e della congruita del cpeitivo contrattuale.

TITOLO IV
LA FASE DELLA STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

Art. 63
Competenza alla stipula

1. Il contratto & sottoscritto dal Responsabile Settore competente per la fase preliminare di
iniziativa ai sensi dell'art. 9 del presente Reguaato.

2. In caso di motivata assenza o impedimento dapetente Responsabile di Settore, il contratto é
sottoscritto dal Responsabile sostituto o supplentalividuato sulla base di apposito
provvedimento del Sindaco.

Art. 64
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Responsabilita

1. Il Responsabile competente che stipula il cttatrsi assume la responsabilita delle disposizioni
negoziali sottoscritte e della loro corretta esamg, deve quindi sovrintendere, promuovere e
svolgere tutte le attivita all’'uopo necessarie zeethe cio comporti I'esonero di responsabilitalideg

altri soggetti che abbiano svolto compiti prelintingla stipulazione o ai quali spettino specifiche
funzioni in ordine all’esecuzione del contrattgstato.

Art. 65
Contenuto dei contratti

1. Il contratto, per quanto non disciplinato ddiégge, contiene le clausole dirette a regolare |l
rapporto tra stazione appaltante e terzo contraemedazione alle caratteristiche dell’intervento.

2. Allo schema di contratto per lavori, prestazi@niforniture, e allegato, ove necessario, |l
capitolato speciale, che riguarda le prescriziauniche da applicare all'oggetto del singolo
contratto.

3. Per i lavori pubblici, il capitolato generale appalto costituisce parte integrante del contratto

anche se non materialmente allegato, fatte salspdeifiche deroghe espressamente previste.

Art. 66

Modifiche ed integrazioni
1. Non é consentita la modifica o lintegrazionelledeclausole essenziali previste nella
determinazione a contrattare 0 nei contratti gipukiti che non siano precedute da successiva
apposita determinazione, secondo quanto stabildb pitesente regolamento o dalle vigenti
disposizioni normative.
2. In caso di violazione del disposto di cui al coanl, le modifiche od integrazioni non producono
effetti imputabili allEnte, per cui le eventualiomseguenze sono riconducibili alla personale
responsabilita del soggetto stipulante.
3. Alla disposizione di cui al comma 1 é possibiégogare soltanto nei casi previsti dalla legge e i
presenza di un errore materiale: in tali casi,adefiecifica norma di legge o dell'errore matergale
delle conseguenti modifiche ed integrazioni va dejoressamente atto nel contratto da stipulare.

Art. 67
Attivita di preparazione alla stipula del contratto

1. Nel caso di contratto stipulato in forma pubti@mministrativa, la fase amministrativa che
intercorre dall'aggiudicazione dell'appalto allgp@ta del contratto € di competenza del Servizio
Contratti.

2. Il Responsabile di Settore competente ai sezibad. 9 del presente Regolamento, entro 5 giorni
dall'aggiudicazione definitiva, trasmette al SeiviZontratti tutta la documentazione necessaria per
la stipula del contratto ed in particolare:

a) tutte le informazioni relative al soggetto caetite (dati personali, C.F. e P. IVA, residenza,
domicilio o sede legale, numero di telefax, ecc.);

b) copia conforme di tutti i provvedimenti ammingtvi da allegare al contratto (con particolare
riferimento alla Determinazione a contrattare ddeagentuali atti preliminari).

3. Il Servizio Contratti, entro 10 giorni dal rigewento della documentazione di cui al comma
precedente, invia all'aggiudicatario, mediante sat@ndata a.r. se del caso anticipata via telefax od
altro mezzo telematico, la richiesta dell'eventualteriore documentazione da esibire, nonché
dell'importo dei diritti di segreteria..
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4. 1l Servizio Contratti provvede alla verifica @etiocumentazione richiesta all'aggiudicatariolper
stipula del contratto, fatta eccezione per la dantazione strettamente tecnica che deve essere
verificata dal Responsabile di Settore competeidestipula (es. Piani di sicurezza, ecc.).

5. Entro 10 giorni dal ricevimento di tutta la dogentazione richiesta all'aggiudicatario, il Semwizi
Contratti invia allo stesso, apposita comunicazioaetenente il luogo ed il giorno in cui dovra
procedersi alla stipula..

6. Nel caso in cui la ditta aggiudicataria non pexle nei termini assegnati agli adempimenti
richiesti per addivenire alla stipula del contraitdServizio Contratti rinnova I'invito con un att
formale di diffida.

7. Nel caso in cui la ditta aggiudicataria rimangattemperante anche alla diffida, il Servizio
Contratti trasmette la pratica al Responsabile elitd®e competente alla stipula per i dovuti
provvedimenti.

8. Qualora, senza giustificato motivo, la ditta iaggataria rimanga inottemperante alla diffida
oppure non si presenti alla stipula nel luogo déanghta stabilita, essa decade dall'aggiudicazione,
restando salva e impregiudicata ogni ulteriorerszida parte dell’Amministrazione.

9. Nel caso di contratti stipulati in forma di stura privata, I'attivita di preparazione di cui al
presente articolo e di competenza dello stessodReapile della stipula.

Art. 68
Documentazione antimafia

1. Nei casi espressamente prescritti dalla leggeerovdal bando o dalla lettera invito in cui
richiesta la certificazione agli effetti della Islgizione antimafia, questa deve essere acquisite pr
della stipulazione del contratto.

Art. 69
Garanzie provvisorie

1. Le garanzie provvisorie hanno la funzione diagéire 'Amministrazione che l'aggiudicatario
addivenga alla stipula del contratto.

2. Negli appalti di lavori pubblici la cauzione prisoria € disciplinata dalle norme vigenti.

3. Negli appalti di forniture e di servizi, in mamza di specifiche disposizioni di legge, la stagio
appaltante puo richiedere un deposito cauzionalevjsorio, anche mediante costituzione di una
fidejussione bancaria o assicurativa, il cui impatmodalita di prestazione devono essere indicati
nel bando di gara o nella lettera di invito.

4. Nella vendita di immobili € d'obbligo prevedéasiecauzione provvisoria, che deve essere indicata
nel bando.

5. In assenza di specifiche disposizioni di legg#i diverse indicazioni del bando o della lettera-
invito, la misura della cauzione provvisoria € paEr2% dell'importo a base d'asta dell'appalto. In
caso di alienazione o permuta di immobili, la mésdella cauzione provvisoria € pari al 10 % del
valore stimato del bene.

6. Ai soggetti non aggiudicatari la cauzione preevia viene svincolata dal Responsabile di Settore
competente, a seguito dell'aggiudicazione defiajtid'ufficio o entro 10 giorni dalla richiesta
dell'interessato.

7. Qualora la ditta aggiudicataria non provveda adempimenti necessari alla conclusione del
contratto o non si presenti per la stipula nei terstabiliti dall’'Ente e la successiva diffida rmmga
senza esito, il Responsabile di Settore compepmartéa stipula dichiara decaduto I'aggiudicatario e
procede ad incamerare la cauzione provvisoria waersi sull’aggiudicatario per le eventuali
maggiori spese e per i maggiori danni sostenufiEtde.

Art. 70
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Modalita di stipula

1. I contratti del Comune possono essere stipodetile seguenti modalita:

a) in forma pubblica davanti al Notaio;

b) in forma pubblica amministrativa davanti al Sgrio rogante;

c) mediante scrittura privata;

d) a mezzo di corrispondenza secondo I'uso del @nin

2. La modalita e indicata nella determinazione m@trattare. In mancanza di espressa indicazione o
qualora la determinazione a contrattare preveda fom@a di stipula in violazione di una
disposizione di legge o Regolamento, il Servizimtaiti o il Responsabile sono tenuti comunque a
predisporre la stipula nel rispetto di quanto mtvnella legge o nel Regolamento.

3. Si stipulano in forma pubblica davanti al Notaseguenti contratti:

a) compravendita di beni immobili;

b) costituzione, modificazione ed estinzione dittlireali;

c) donazioni;

d) contratti di locazione, di comodato ed in gergireostituzione, modificazione ed estinzione di
diritti personali di godimento di durata superiaraove anni;

e) mutui;

f) convenzioni urbanistiche e atti unilaterale dhlodpo in materia urbanistica;

g) ogni altro atto, anche unilaterale, soggett@scrizione;

h) ogni atto la cui stipula davanti a Notaio sipressamente previsto dalla legge;

i) ogni qualvolta il terzo contraente lo richiedadividuando nominativamente il Notaio rogante ed
assumendone il carico delle spese;

[) atti o contratti preliminari di cui ai punti predenti, salvi casi in cui, per urgenza o altri
giustificati motivi, si renda opportuna la stipumeediante scrittura privata.

4. Tutti i suddetti contratti, ove previsto dallegye, possono essere altresi stipulati in forma
pubblico-amministrativa, compatibilmente col carido lavoro gravante sull'ufficio e con la
complessita dell’atto.

5. Si stipulano in forma pubblica amministrativavaiati al Segretario rogante tutti i contratti disier
da quelli previsti nel comma precedente, che faseguito ad un‘asta pubblica, una licitazione
privata, un appalto concorso, un concorso di iddeprogettazione.

6. Si stipulano mediante scrittura privata, cotasatizione da parte di tutti i contraenti:

a) i contratti di locazione, di comodato ed in gendi costituzione, modificazione ed estinzione di
diritti personali di godimento di durata infericaenove anni;

b) ogni altro contratto che non viene stipulatéoirma pubblica.

7. In caso di scrittura privata, le sottoscrizipoissono anche avvenire in modo non simultaneo e
non contestuale. Se ritenuto opportuno in relazedrentenuto dell’atto, le sottoscrizioni possono
essere autenticate dal Segretario comunale.

8. Per tutti i contratti di cui al precedente comfadett. b) la stipula, quando riguarda ditte
commerciali, puo avvenire anche (in alternativa airittura privata) a mezzo di corrispondenza
secondo l'uso del commercio, con le seguenti miadali
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a) sottoscrizione da parte della ditta aggiudicatdella determinazione a contrattare contenente lo
specifico capitolato o disciplinare, con la speeifiin calce o con foglio allegato, della seguente
formula: "Il presente provvedimento ha valore anclegoziale mediante la sottoscrizione per

accettazione da parte del contraente ai sensamdelfO del Regolamento per la disciplina dei

contratti del Comune”;

b) mediante scambio di corrispondenza tra propesi@ccettazione.

Art. 71
Rogazione degli atti in forma pubblica amministvati

1. Alla rogazione dei contratti stipulati in forrpabblica amministrativa ed all’autentica degli atti
delle scritture private, provvede il Segretario Cmade, con le modalita e nei limiti previsti dalle
norme di legge.

2. Per ragioni di urgenza o di opportunita il Séapnie Comunale puo, in ogni caso, demandare la
rogazione ad un Notaio.

3. In caso di vacanza, assenza o impedimento deétaeio Comunale provvede alla rogazione dei
contratti e alle autentiche delle scritture privettelegalmente lo sostituisce.

4. L'Ufficiale rogante € tenuto ad osservare ogspakizione di principio e di legge in materia di
disciplina dell'attivita notarile, anche per quarttiiene ai termini ed agli allegati che devono
formare parte integrante del contratto.

Art. 72
Repertorio dei contratti soggetti a registrazionglenco dei contratti non repertoriati - Elenco dei
contratti stipulati davanti a Notaio

1. I Comune e dotato di:

a) un Repertorio dei contratti soggetti a registnae, secondo le disposizioni di legge;

b) un Elenco dei contratti non repertoriati, presisscun Responsabile;

c).un Elenco dei contratti stipulati davanti a Notaio.

2. Il Segretario Comunale € tenuto a conservatt Bsua personale responsabilita ed impartendo
opportune disposizioni al Servizio Contratti, ilgeetorio dei contratti soggetti a registraziondie g
originali dei contratti in ordine progressivo dpegtorio, curando ogni adempimento di legge.

3. Ciascun Responsabile di Settore € tenuto a pareetutti i contratti stipulati,annotando gli
estremi nell’Elenco di cui al c.1, lett.b).

4. La copia dei contratti stipulati davanti a Nota conservata presso il Servizio Contratti ed
inserita nell'Elenco di cui al comma 1, lett. c).

5. Il Servizio Contratti € responsabile della comaeione dell'Elenco dei contratti non repertoreati
degli originali dei contratti in ordine progressjvinché dell'Elenco dei contratti stipulati inrfa
pubblica davanti a Notaio.

Art. 73
Adempimenti relativi e conseguenti alla stipula clamntratti

1. Il Servizio Contratti provvede:

a) a tutti gli adempimenti istruttori correlati allstipula del contratto in forma pubblica
amministrativa,;

b) alla registrazione dei contratti nei casi prgdalla normativa vigente;

c) alla tenuta del Repertorio dei contratti soggetegistrazione;

d) all'accertamento dei diritti di segreteria;

e) all'accertamento ed alla riscossione delle spestattuali;



29

f) alla trasmissione di una copia di ogni singotmntratto (fatti salvi quelli stipulati davanti a
Notaio) al Responsabile del Settore che lo ha lstipuaffinché ne curi la gestione.

2. | Responsabili di Settore che stipulano contiddizanti a Notaio provvedono a trasmetterne
prontamente copia al Servizio Contratti.

Art. 74
Spese contrattuali e diritti di segreteria

1. Le spese contrattuali sono di norma a carictadsntroparte, salvo che la legge disponga
diversamente e salvi particolari motivi di cui ogeodare atto nella determinazione a contrattare. |
particolare, puo prevedersi che le spese contiajuavino sul Comune quando alla causa del
contratto e estranea ogni finalita di lucro.

2. Le spese contrattuali, salvo altri specifici o legge, sono quelle relative ai bolli, ai diridi
segreteria, allimposta di registro e alle eventgplese di scritturazione e riproduzione ed, ove
necessario, alle spese di trascrizione.

3. La controparte € tenuta a versare nelle cadbErde I'importo relativo alle spese contrattuali
entro il termine comunicato dal Servizio Contrattomunque prima della stipula del contratto.

4. | diritti di segreteria sono riscossi nei casines limiti previsti dalla legge. In ogni caso, son
esclusi dall’applicazione dei diritti di segreteriatti i contratti per i quali non e prevista la
partecipazione del Segretario Generale o di chitiegmente lo sostituisce nella sua veste di
ufficiale rogante.

5. | diritti di segreteria sono riscossi e ripargecondo le disposizioni di legge dal Servizio
Economato, sulla base del calcolo effettuato datide Contratti.

6. Al fine del calcolo dei diritti di segreteria i, nel caso in cui il valore del contratto naa s
desumibile da altri elementi, il contratto deve vedere una clausola che determini
convenzionalmente il valore dell'atto.

7. Tutti i contratti stipulati dal Comune sono aggettati allimposta di bollo, fatte salve le
esenzioni previste dalla legge.

8. Nel caso in cui erroneamente vengano calcopssescontrattuali in eccesso rispetto al dovuto, il
conguaglio deve avere luogo entro 10 giorni dadlaiesta dell'interessato.

TITOLO V
LA FASE DELLA GESTIONE E DELLA ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Art. 75

La gestione del contratto
1. La gestione dinamica del contratto & curata Qkttore il cui responsabile ha stipulato il
medesimo contratto.
2. Essa comporta la vigilanza sul regolare ademmiongelle obbligazioni assunte dalla controparte
e I'obbligo, se del caso, di attivare le clausalezgonatorie previste nel contratto stesso qualera
ne realizzino i presupposti.
3. Il Settore competente provvede alla individuaeidi tutti i termini temporali delle obbligazioni
attive e passive scaturenti dal contratto, alla loibricazione a seconda del servizio attivabile, a
loro tempestiva segnalazione scritta ai singolvigercompresa la Ragioneria, per quanto attiene
agli aspetti finanziari e patrimoniali, al fine uh'efficace ed efficiente gestione dei contra#sst.

Art. 76



30

Garanzie definitive

1. Negli appalti di lavori pubblici la cauzione tefiva € disciplinata dalle norme vigenti.

2. In tutti gli altri casi, in mancanza di spedifecdisposizioni di legge, il bando di gara o laclet
invito devono prevedere che l'appaltatore presi cauzione definitiva, stipulando una fideiussione
a favore delllAmministrazione comunale per un inipaon inferiore al 10% dell'importo totale del
contratto, a tutela del puntuale rispetto dei tedigsecuzione del servizio, di consegna dei beni e
della corretta realizzazione dell'opera.

3. Per i beni patrimoniali assegnati dallAmmingstione in locazione, concessione, affitto o
comodato, € dovuto un deposito cauzionale da dgfioaso per caso e comunque di importo non
inferiore a tre mensilita del canone.

4. L'esenzione dalla prestazione della cauzionenitleh € ammessa soltanto nei casi in cui la
prestazione della garanzia non sia prevista dafsgexdisposizioni di legge, solo per giustificati
motivi, di cui si da atto nel contratto.

5. In mancanza di specifiche disposizioni di leggkepositi cauzionali possono essere costituiti ne
modi seguenti

a) versamento nella tesoreria comunale.

b) fidejussione bancaria;

c) polizza fidejussoria assicurativa rilasciatacdmpagnie assicurative regolarmente autorizzate;

d) assegno circolare intestato al servizio di TesaiComunale;

e) cauzione rilasciata dagli intermediari finanz#acio autorizzati dal Ministero del tesoro.

6. La fidejussione presentata dovra contenere aigplimpegno a versare la somma stessa a
semplice richiesta dellEnte e dovra, in ogni cassgludere la preventiva escussione del debitore
principale.

7. Per le cauzioni costituite mediante polizzejtidsorie, il titolo originale rimane custodito pses

il settore competente alla gestione del contratto.

8. La cauzione definitiva resta vincolata fino abmento in cui sono esauriti tutti gli obblighi
derivanti dal contratto e viene svincolata preoastatazione delladempimento delle condizioni e
degli obblighi assunti dal contraente e previardeione delle relative contabilita.

9. Lo svincolo della cauzione definitiva € dispodtd Responsabile di settore competente per la
gestione del contratto.

10. In mancanza di specifiche disposizioni di led@mte ha facolta di prevedere nel bando o nella
lettera invito che il terzo contraente, prima delbssegna dei lavori o dell'ordinativo delle founé

o del servizio, presenti al’Amministrazione polzdi assicurazione per responsabilita civile verso
terzi e per i danni derivanti dall'esecuzione deidri o delle forniture e/o del servizio deducilili
contratto con massimali adeguati al valore dell&{ap od altre coperture assicurative stabilite per

legge.

Art. 77
Termini e modalita di pagamento

1. Apposite clausole contrattuali o dei capitogaeciali d'appalto annessi ai contratti stabiligcon
termini temporali e le modalita per il pagamentoaterispettivi.

2. Si applicano le norme di legge vigenti in mateadi anticipazioni sull'importo delle prestazioni
appaltate, dietro rilascio di idonea garanzia.

3. Nel caso in cui al finanziamento si sia provedton mutuo contratto con la Cassa Depositi e
Prestiti, le modalita di pagamento sono regolatke dissposizioni sui pagamenti fissate dalle leggi
in vigore.

Art. 78
Divieto di cessione del contratto
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1. L'appaltatore stipulante e tenuto ad eseguipgadprio il contratto.
2. | contratti stipulati con il Comune non poss@&ssere ceduti, a pena di nullita.

3. Se l'appaltatore e persona fisica o Ditta irdiinale la morte del suo titolare determina la
risoluzione del contratto, salva la facolta pent&di concedere la continuazione agli eredi.

Art. 79
Subappalto

by

1. Il subappalto € ammesso alle condizioni e comdslalita stabilite dalle Leggi vigenti. Le
seguenti previsioni regolamentari valgono in mameati diverse e specifiche norme di legge.

2. L’autorizzazione al subappalto € rilasciata awmierminazione del Responsabile di Settore
competente per la gestione del contratto, previdices del possesso da parte del subappaltatore di
tutti i requisiti per contrattare con la pubblicarainistrazione.

3. L'autorizzazione al subappalto puo contenerscpiig@oni e condizioni. Il mancato rispetto anche
di una sola delle prescrizioni e condizioni sudgletimporta I'immediata revoca dell'autorizzazione.
4. 1l contratto tra la ditta appaltatrice e quelfbappaltatrice deve essere trasmesso
all'amministrazione comunale entro venti giornil@alata del contratto stesso.

5.. L'esecuzione del contratto affidato in subajopalon pud formare oggetto di ulteriore
subappalto.

6. Il subappalto non autorizzato € causa di risohedel contratto.

Art. 80
Esecuzione del contratto

1. La consegna dei lavori e I'ordinazione dei sarei delle forniture e presupposto indispensabile
perché I'lmpresa appaltatrice possa adempierepatigria obbligazione in favore dell’Ente, nel
rispetto delle clausole contrattuali: il relativiboae adottato dal Responsabile di Settore compeeten
per la gestione del contratto.

2. L'ordinazione del servizio e della fornitura emgono di regola con la stipula del contratto.

3. Salva diversa espressa previsione, dalla datzedeale di consegna dei lavori e dell'ordinazione
del servizio o della fornitura decorrono i terminili per I'esecuzione del contratto.

4. 'appaltatore e tenuto ad eseguire, il lavaadolnitura o il servizio in base a quanto statbifiel
contratto di appalto.

5. La regolare esecuzione dei contratti viene oflata dal competente Settore
dell’Amministrazione con le modalita di volta inltzostabilite nei singoli capitolati speciali o, in
mancanza, negli atti posti a base del procediméhpivato contraente ha I'obbligo di mettere a
disposizione dell Amministrazione ogni elementoessario ad effettuare il controllo.

6. In caso di vizi occulti o differenze quantitajul competente Responsabile di Settore contesta i
fatto al privato contraente immediatamente e coraanentro i termini decadenziali previsti dalle
leggi.

7. Il direttore dei lavori, nel caso di lavori puich ovvero il dirigente competente puod, con
motivata determinazione, ordinare la sospensionkaderi, forniture e servizi.

Art. 81
Perizie di variante e/o suppletive

1. L’appaltatore non puo introdurre variazioni alaini alle condizioni del contratto di appalto
senza aver ricevuto l'ordine scritto da parte daggetti competenti, approvato, ove occorra,
mediante apposito atto.
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2. L'appaltatore € tenuto, nei casi di aumento daidiinuzione di opere, forniture e servizi ad
assoggettarsi fino alla concorrenza del quinto mtelzzo di appalto alle stesse condizioni del
contratto. Al fine del calcolo del quinto, si contguio gli importi del contratto e degli eventuati at

di sottomissione.

3. L'accettazione della perizia di variante o sepigh da parte della Ditta appaltatrice € espressa
con atto di sottomissione, recepita in un contraggiuntivo, da stipularsi nella stessa forma e con
le stesse modalita del contratto principale.

4. 1l contratto aggiuntivo deve riportare gli estiedel contratto principale, dell’'approvazione dell
perizia di variante e suppletiva, nonché il maggigporto relativo alle prestazioni da assoggettarsi
agli stessi patti e condizioni del contratto prpate ed agli stessi prezzi, ovvero i nuovi prezzi
concordati, dedotto il ribasso di gara.

5. Nel caso di modifiche che, in base alla nornaatwgente, non siano considerate varianti,
ancorché comportino la formulazione di nuovi prezi@ve essere redatto e sottoscritto da parte
dall'appaltatore apposito atto di sottomissioneagprovarsi con determinazione dirigenziale. La
fattispecie non richiede la stipulazione di cortti@ggiuntivi.

6. Le variazioni di progetti di opere pubblichenes@mmesse solo nei casi e nei limiti previstialall
vigenti norme.

7. Le perizie di variante e suppletive riguardd@topere pubbliche la cui entita sia contenuta nei
limiti del 5% e che non comportino una maggioresspespetto a quella finanziata vengono
disposte con apposita determinazione del competeatponsabile di Settore. Nei restanti casi
I'approvazione di perizie di varianti, ovvero driaati e suppletive spetta alla Giunta Comunale.

Art. 82
Divieto di revisione dei prezzi

1. Salvi i casi espressamente previsti da normegdje, la ditta appaltatrice non puo procedere alla
revisione dei prezzi.

Art. 83
Inadempimento dell'appaltatore

1. Fatte salve le specifiche disposizioni di Legmggenti, la ditta appaltatrice & inadempiente se no
ottempera alle obbligazioni stabilite con il cottivadi appalto.

2. L'inadempimento contrattuale del contraente laétato ed accertato dal Responsabile di Settore
competente per l'esecuzione del contratto, il qyaiemuove i provvedimenti e le azioni
conseguenti.

3. Salve diverse disposizioni di legge, I'applicas delle sanzioni contrattualmente previste viene
stabilita mediante apposita e motivata determimazidel Responsabile di Settore competente per
I'esecuzione del contratto, con valutazione disorege e complessiva che tenga conto dei costi e
dei benefici della decisione.

4. La risoluzione del contratto per inadempimergtf@ppaltatore comporta l'incameramento della
cauzione definitiva a garanzia dei crediti vantaglvo il diritto delllAmministrazione al
risarcimento di ulteriori danni.

5. In alternativa alla risoluzione per colpa dglpaltatore, e facolta dellEnte di assicurare la
prosecuzione dell'appalto mediante I'esecuzionéficia in danno, salva restando I'applicazione
delle penalita e delle sanzioni previste in ciascontratto, oltre al risarcimento degli ulteriori
danni. I Comune provvede alla esecuzione d'ufficioeconomia o mediante altro appalto da
aggiudicarsi secondo le norme generali.

Art. 84
Collaudo
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1. Il collaudo € volto a verificare le modalitaetiecuzione dell’opera, della fornitura o del seoyiz

a valutare I'entita degli scostamenti dal progeait@inario o dalla variante, a controllare che i
prezzi applicati siano quelli pattuiti, nonché dtestare il raggiungimento del risultato tecnico-
funzionale perseguito dall’Amministrazione.

2. Nei casi previsti e consentiti dalla legge gittdicato di collaudo é sostituito da quello dyotare
esecuzione.

3. Per le operazioni di collaudo vengono nomireggconda della complessita delle operazioni, da
uno a tre tecnici con apposita determinazione aielpetente Responsabile di Settore, nel rispetto di
quanto prescritto dalla normativa vigente. | callaori sono prioritariamente individuati
nellambito della struttura organizzativa comunal@ualora non sia possibile individuare
nell’ambito della struttura organizzativa uno o gipendenti in possesso dei requisiti necessatri, Ci
si rivolgera a professionisti esterni secondo tgrti normative in materia.

4. In caso di commissione di collaudo, essa openaeccollegio perfetto; le risultanze del collaudo
seguono la maggioranza dei pareri espressi e imdigzarita € determinante il voto del Presidente
della Commissione.

5. L'incarico di collaudo non puo essere affidatmiro che:

a) abbiano preso comunque parte alla progettazioraéia direzione dei lavori per l'opera da
collaudare;

b) siano comunque cointeressati ai lavori da cdbae.

6. L'insussistenza delle ragioni di incompatibilitéve risultare da apposita dichiarazione resa dagl|
interessati, sotto la loro personale responsabddatestualmente all'accettazione dell'incarico.

7. Il verbale di collaudo e la Relazione finale nariirmati da tutti i componenti la Commissione.

8. Il collaudo finale, qualora non sia previstoladégge un diverso termine, deve essere effettuato
nel termine massimo di:

— giorni 180 dalla data di ultimazione dei lavori

— giorni 60 dalla data di ultimazione della fornitura

— giorni 60 dalla data di ultimazione del servizio.

Questi termini possono essere prorogati per péaticesigenze o contingenze.

9. Se il collaudatore rileva difformita dal contmtdichiara la prestazione ugualmente collaudabile
se idonea a soddisfare gli interessi del’Ammiatine. In questo caso determina le riduzioni di
prezzo e gli addebiti a carico del contraente.

10. Se il collaudatore dichiara lI'opera non colihikk, determina le prestazioni integrative da
esequirsi, il termine per eseguirle, le riduzionpezzo e gli addebiti a carico del contraente.

11. Il collaudatore redige anche una relazioneargllale sono indicati:

a) in caso di mancato rispetto dei tempi previstiaontratto, le ragioni del ritardo;

b) le cause giustificative dell'eventuale aumeriopdezzi;

c) il costo unitario della prestazione, con l'iredimne delle differenze rispetto ai costi preveattie

ai costi medi per prestazioni affini.

12. Il certificato di regolare esecuzione ed iltifieato di collaudo, sia per i lavori che per le
forniture ed i servizi, sono approvati con appodgterminazione.

13. Il pagamento della rata di saldo non costitujsesunzione di accettazione dell’'opera, ai sensi
dell’art. 1666, secondo comma, del Codice Civile.

Art. 85
Osservanza degli obblighi nei confronti dei lavanat

1. Chiunque stipuli un contratto con il Comune esbrcomunque la propria attivita a favore dello
stesso, e tenuto, per tutta la durata del rappad@sservare nei confronti dei lavoratori, dipernide
0 soci, condizioni normative e retributive conforaii contratti collettivi nazionali di lavoro di
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settore e agli accordi sindacali integrativi vigeat rispettare le norme di sicurezza nei luoghi di
lavoro nonché tutti gli adempimenti di legge préviei confronti dei lavoratori o soci.

2. Il mancato rispetto di tali disposizioni e dibligo contributivo e assicurativo, formalmente
accertato, obbliga il Comune, oltre ad informare@lgani competenti e fatte salve le eventuali
responsabilita di carattere penale, a sospender¢utto o in parte i pagamenti fino alla
regolarizzazione della posizione, senza che citbatsca alcun diritto per il ritardato pagamerito.
caso di mancata regolarizzazione, il Comune apjdiqeenali previste nel contratto e, nei casi piu
gravi, puo risolvere il contratto stesso; in casondhncata previsione contrattuale di penali,
I'Amministrazione procede ad una detrazione del 80¥fpagamenti.

3. Le disposizioni del presente articolo devonceesssplicitamente riportate nei capitolati, nei
bandi di gara, nelle lettere invito, nonché neiargegolatori del rapporto.

Art. 86
Comunicazioni e trasmissione dati relativi ai cattr

1. Tutti gli adempimenti previsti in materia di tav pubblici di comunicazione e trasmissione dati
all'Autorita per la vigilanza dei lavori pubblicdell’Osservatorio regionale dei LL.PP. sono curati
dal Settore competente alla gestione dei relatintratti

2. Ogni altro obbligo di comunicazione e trasmissialati previsto dalla normativa vigente e
concernente l'esecuzione e/o inadempimento derattirgtipulati &€ assolto dal Settore competente
alla gestione dei relativi contratti.

3. Il Servizio Contratti cura quegli adempimentiripdici previsti dalla normativa vigente che
comportano la comunicazione e/o la trasmissionelaieirelativi alla stipula dei contratti.

TITOLO VI
DISPOSIZIONI PARTICOLARI RELATIVE AD ALCUNI TIPI DI
CONTRATTO

CAPO | - CONCESSIONI

Art. 87
Tipologia di concessioni

1. La disciplina contenuta nel presente Capo cowecker seguenti tipologie di concessioni:
a) progettazione, costruzione e gestione;

b) affidamento di servizi;

c) attivita complessa ricompresa in un numero gifieato di contratti.
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Art. 88
Fase preliminare di iniziativa

1. Nell'assumere il provvedimento di concessiorgriministrazione individua e determina i poteri
e le funzioni pubbliche trasferite.

Art. 89
Fase di scelta del concessionario

1. La scelta del soggetto cui affidare la concessiavviene, di norma, con gara ad evidenza
pubblica, mediante appalto-concorso o licitazionegta, con le modalita e le procedure previste
dalla Legge e dal presente Regolamento.

2. Sono fatti salvi i casi in cui I'ordinamento sente il ricorso alla trattativa privata.

Art. 90
Disciplina del rapporto concessorio

1. Unitamente all’atto di concessione viene premi$p un disciplinare, che il concessionario deve
sottoscrivere, inteso a regolamentare le modalitgdvdlgimento della concessione nonche gli
obblighi cui il concessionario deve sottostarelidciplinare, oltre a tutti i normali requisiti genali

e clausole tecniche, deve stabilire:

- 'oggetto dettagliato della concessione e reatisciplina;

- la durata contrattuale;

- il canone dovuto e le eventuali modalita e lirditpartecipazione dell’Ente;

- 1 corrispettivi dovuti per gli immobili e gli impanti e le modalita per la riconsegna alla scadenza
del contratto;

- gli oneri relativi alla regolare manutenzione lil@gmobili e degli impianti per tutta la duratalde
contratto;

- la vigilanza sull'esecuzione del rapporto conaess

- 'osservanza delle tariffe per le prestazionfal@ all’Ente ed ai privati, se previste;

- le penalita per I'inosservanza degli obblighi trattuali;

- i casi di decadenza.

Art. 91
Convenzioni con cooperative sociali, associaziomodbntariato e associazioni sportive

1. Salve espresse e specifiche disposizioni didegmministrazione comunale puo affidare in
concessione servizi ed attivita di interesse pabbdlii importo inferiore alla soglia comunitaria a
cooperative sociali, associazioni di volontariatb associazioni sportive iscritte in apposito albo
previsto dalla legge, che dimostrino capacita dperaadeguata per la realizzazione di specifiche
attivita, nonché per la gestione o cogestione dgeiti o programmi, e che siano in grado di
cooperare con il Comune attraverso il concorsu@tll’esercizio delle sue funzioni.

2. Le convenzioni con tali soggetti possono prexedache la concessione degli spazi necessari
alla realizzazione delle attivita di cui trattasi.

3. Del programma delle attivita e dei progetti peuali si intende stipulare le convenzioni presist
nel presente articolo deve essere data idoneaipiidlger garantire la massima partecipazione dei
soggetti interessati.
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4. Nelle gare relative a servizi socio assistengleducativi '’Amministrazione puo fissare olaie
requisiti generali di partecipazione previsti dallarmativa e dal presente regolamento, ulteriori
condizioni per I'accesso con riferimento alla disjdita di personale con specifici titoli di studi
e/o qualifiche professionali, a precedenti espegerompiute nel settore, svolte in modo adeguato,
all'iscrizione nei registri previsti per legge, arpicolari strutture organizzative dell'impresa.

5. Per garantire la continuita di particolari servi capitolati e i conseguenti contratti potranno
prevedere il subentro graduale del nuovo aggiuglitatcon conseguente regolamentazione
economica della fase iniziale e conclusiva del oagmpcontrattuale.

CAPO Il - INCARICHI PROFESSIONALI

Art. 92
Incarichi di collaborazione esterna ad alto contemdi professionalita

1. Il Sindaco attribuisce incarichi di collaborazéoesterna ad alto contenuto di professionalita.
2. L'incarico e conferito per obiettivi determinatcon convenzioni a termine.

3. | presupposti, i criteri e le modalita per FFditizione dei suddetti incarichi sono disciplinadil
presente Capo.

Art. 93
Altri incarichi professionali

1. Salvo il caso previsto dall'articolo precedergk, incarichi professionali sono conferiti dal
Responsabile di Settore competente ai sensi def'atel presente Regolamento, in esecuzione di
obiettivi assegnati dal P.E.G. o da altre delibera dell'Ente, sulla base dei presupposti, déiGr

e delle modalita stabilite nel presente Capo.

Art. 94
Incarichi professionali propedeutici alla realizzaze di opere pubbliche

1. Il conferimento di incarichi professionali projeeitici alla realizzazione di opere pubbliche e
soggetto alle leggi speciali di settore.

2. Nei casi in cui le leggi speciali di settorenmateria di opere pubbliche richiedano o consentano
una disciplina attuativa comunale, tale discipknprevista mediante apposito Regolamento o atto
di indirizzo dei competenti organi comunali.

3. Per quanto non espressamente previsto nelle dpggiali di settore e nella disciplina attuativa
comunale, valgono le disposizioni del presente Capo

Art. 95
Incarichi di patrocinio e/o di consulenza legale

1.Gli incarichi di patrocinio e/o consulenza legateo conferiti dai Responsabili dei Settori, anche
su richiesta o proposta del Sindaco.

Art. 96
Presupposto per I'affidamento dell'incarico

1. L'affidamento di un incarico professionale devecessariamente essere preceduto
dall'attestazione, congruamente motivata, del Resgimle del Settore che le competenze per
realizzare l'attivita commissionata all'incaricaiton possono essere soddisfatte con il personale al
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momento in servizio, ovvero che le prestazioniigste non possono essere svolte nell'ambito
dell'organizzazione interna dell’Ente per carenzaarzi strutturali e strumentali.

Art. 97
Modalita di affidamento dell'incarico

1. L'incarico e conferito con provvedimento moto/at

2. Alla Determinazione di conferimento dell'incariconsegue I'assunzione dell'impegno di spesa.
Quando lincarico e conferito dal Sindaco, il sumvwedimento deve essere seguito da una
Determinazione del competente Responsabile di®attee impegni la spesa necessaria.

3. Successivamente va stipulato il relativo cotdrat

4. Anteriormente o contestualmente alla stipuléadenvenzione, l'incaricato dichiara la mancanza
di incompatibilita all'acquisizione di incarichigeso enti pubblici e che la stipula della specifica
convenzione non presenta conflitti di interesse l@dtivita o con gli incarichi eventualmente svolt

in contemporanea dall'incaricato stesso;

Art. 98
Convenzione contenente il disciplinare d'incarico

1. Di regola, alla Determinazione di conferimentell'shcarico va allegato uno schema di
convenzione contenente il disciplinare che regoggoporti tra I'Amministrazione e l'incaricato.

2. Non e necessaria un‘apposita convenzione neesggasi:

a) incarichi di patrocinio e/o consulenza legale;

b) incarichi per modeste attivita professionali shesauriscono in tempi brevi.

3. La convenzione, nei casi in cui € necessarige dbbligatoriamente prevedere:

a) le generalita del soggetto incaricato: luog@®dli nascita, domicilio fiscale, codice fiscale e
partita IVA per le persone fisiche;

b) l'indirizzo della sede, codice fiscale e/o gartiVA per enti, istituti o persone giuridiche in
genere;

c) l'oggetto dell'incarico, dettagliando tecnicatede varie fasi delle prestazioni;

d) il compenso da corrispondere al professioniatdprdo delle ritenute previste per legge piu
I'eventuale applicazione dell'lmposta sul Valoreg@gto e/o contributi di varia natura a carico del
Comune in modo che risulti chiaramente quantificatonere complessivo a carico
dell’Amministrazione, nonché le modalita di pagatogn

e) il termine entro il quale le prestazioni oggettdl'incarico devono essere rese, con previsione
della penale dovuta nel caso di ritardo (fatti sabasi di forza maggiore o altri casi ecceziorli
riconoscersi come tali dal competente Responsdbgettore);

Art. 99
Criteri di scelta degli incaricati

1. La scelta dei professionisti avviene nel rispettl requisito generale della provata competenza e
professionalita degli incaricati, da individuarslla base dei seguenti elementi:

A) aspetto fiduciario derivante anche da eventpasitivi precedenti rapporti di dipendenza o di
collaborazione professionale intrattenuti con I'Ammistrazione;

B) presentazione di un curriculum da cui risulti:

a) I'eventuale iscrizione ad albi o elenchi;

b) le principali prestazioni rese;

c) gli eventuali titoli di studio o di merito corgaati;

d) le eventuali dichiarazioni autografe dei comermitt attestanti la soddisfacente esecuzione delle
stesse;
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C) informazioni comunque raccolte dallAmminist@z Comunale.

2. Per l'espletamento di prestazioni riservate mgihitti ad albi o elenchi l'incarico pud essere
conferito solamente a soggetti in tal senso awtatia praticarle.

3. Sono esclusi dall'incarico i professionisti ot@munque hanno offerto motivi di rilevante
insoddisfazione in conseguenza di precedenti iclceeispletati per conto del Comune.

Art. 100
Procedura di scelta degli incaricati

1. Salvo quanto diversamente previsto da espressesioni di legge o del presente Regolamento,
per la procedura di scelta del professionistasti®no le seguenti disposizioni:

a) per gli incarichi professionali di importo stitnainferiore a Euro 40.000, I.V.A. esclusa, |l
soggetto competente, con propria determinazione,gbfidare discrezionalmente I'incarico ad un
professionista di propria fiducia, sempre nel rigpedei criteri di scelta di cui all'articolo
precedente;

b) per gli incarichi professionali di importo stitoafra Euro 40.000, I.V.A. esclusa, e 200.000=
D.S.P., iva esclusa, si osserva una procedura rcxuale, preceduta da gara informale,
preventivamente approvata con determinazione; @eprbcedura di selezione si applicano le
modalita previste dalla lettera di invito. Il crite di aggiudicazione utilizzato € quello dell’offe
economicamente piu vantaggiosa con la previsiotiteleenento prezzo, nel rispetto dei minimi
inderogabili, se previsti, dalle apposite tariffefessionali;

c) per gli incarichi professionali di importo supee a 200.000 = D.S.P., I.LV.A. esclusa, si
osservano le procedure di evidenza pubblica peedatle vigenti disposizioni di legge ricorrendo
all'asta pubblica o alla licitazione privata. lliterio di aggiudicazione €& quello dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa con |'obbligatorgvigione dell’elemento prezzo.

2. Possono comunque essere non ammessi o0 esdlaspaecedura di scelta i professionisti che
hanno dato motivi di rilevante insoddisfazione onseguenza di precedenti incarichi espletati per
conto del Comune.

Art. 101
Termini

1. Salvo che non sia diversamente specificatoata di inizio dell'incarico si considera quella di
stipula del contratto; prima di tale momento ilfiessionista non puo dar corso all'incarico.

2. E' facolta di chi conferisce l'incarico conceslegventuali proroghe sul termine ultimo di
completamento delle prestazioni previste in conwee, qualora cio sia dovuto ai motivi di forza
maggiore o comunque non imputabili al professi@anist

Art. 102
Parcelle

1. Il conferimento di incarichi di progettazionelieezione di lavori viene effettuato con la riduzéo

di legge sui minimi di tariffa vigenti.

2. E’ facolta del Responsabile chiedere la vidimagida parte del competente Ordine professionale
delle parcelle dei professionisti esterni incarjcaion la relativa spesa a carico dellEnte
committente.

CAPO Il - ALIENAZIONE E PERMUTA DI IMMOBILI DI PRO  PRIETA’ COMUNALE
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Art. 103
Alienazione di diritti reali immobiliari

1. Le norme del presente Capo disciplinano |'alieree dei diritti immobiliari del Comune.
2. Per quanto non espressamente previsto nel peeBmgolamento, e fatta salva la normativa
speciale di settore in materia di beni immobili lplida.

Art. 104
Deliberazione di autorizzazione all'alienazionaditti immobiliari

1. Le delibere che autorizzano la stipulazione awitratti per I'alienazione, I'acquisizione e la
permuta di diritti immobiliari devono contenere apjta perizia estimativa resa dal Settore Tecnico
o da esperto esterno sulla base dei valori di n@noar beni di caratteristiche analoghe e della
appetibilita del bene in relazione ai potenzialgucenti. La perizia € elaborata sulla base delle
metodologie e delle tecniche estimative piu coént la natura del bene da valutare.

2. La perizia di stima non assume in alcun modoreahegoziale nei confronti dei terzi.

3. La stessa Delibera contiene, di norma, I'esatividuazione degli immobili, salvo rinvio a
successivi frazionamenti laddove necessari.

Art. 105
Beni vincolati

1. L'alienazione o la costituzione di diritti redligodimento riguardanti tipologie di beni immabil
sottoposti a speciali regimi vincolistici sono prdate dall’espletamento delle formalita liberatorie
del vincolo.

Art. 106
Beni soggetti a diritto di prelazione

1. Quando il bene e gravato da diritto di prelagida circostanza deve essere indicata negli avvisi
di vendita e I'aggiudicazione dovra essere notificgei modi previsti dalle disposizioni in materia.

Art. 107
Procedure di alienazione

1. Alla alieneazione dei diritti immobiliari si pgrede mediante:
a) asta pubblica;
b) trattativa privata.

Art. 108
Asta pubblica o pubblico incanto

1. Quando il potenziale interesse all'acquisto lkehe offerto €, per la sua natura, per la sua
possibile utilizzazione e per il valore stimatogonducibile ad un numero vasto di potenziali
acquirenti, anche al di fuori del Comune, alla vendd alla permuta dei beni immobili si procede
mediante asta pubblica, da esperirsi in confor@ilid norme di contabilita generale dello Stato e
del presente Regolamento.

2. L’avviso d’asta e pubblicizzato nei modi e néleme che seguono:

a) per i beni di valore stimato non superiore a.@80= Euro:

- affissione all’Albo Pretorio e pubblicazione, mstratto, sul B.U.R.;

- affissione di manifesti;
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- pubblicazione su un quotidiano a tiratura locale.

b) per i beni di valore stimato oltre a 260.000*dEu

- oltre alle modalita sopra indicate, sulla Gazzétfficiale della Repubblica ed altre forme di
pubbilicita.

3. La gara viene effettuata, di norma, con il metakklle offerte segrete da confrontarsi con il
prezzo a base d’asta indicato nel relativo avviso.valutazione delle offerte, oltre all'aumento
proposto rispetto al prezzo fissato come basead'astd tenere conto di elementi qualitativi o
soluzioni progettuali e tecniche relative al tigaogera o di insediamento che si intende realizzare
sull'area posta in vendita: in tal caso, l'ipof@sigettuale individuata dovra far parte integratge
contratto da porre in essere.

4. Qualora l'asta pubblica fosse dichiarata desedtanfruttuosa, il bene potra essere rimesso in
vendita secondo le seguenti modalita:

a) trattativa privata diretta, ferme restando ledipioni riportate nel bando;

b) asta pubblica con possibilita di ridurre il prezposto a base d'asta fino al 10% e la facolta di
concedere all'acquirente adeguate rateizzaziorpagdmento dell'importo contrattuale;

c) asta pubblica con lo stesso importo a base rdi, gaa con la possibilita di accogliere offerte in
riduzione sul prezzo base, comunque entro il lidée20%, e la facolta di concedere all'acquirente
adeguate rateizzazioni nel pagamento dell'impartdrattuale.

Art. 109
Trattativa privata

1. UAmministrazione comunale puo procedere allandia ed alla permuta di diritti reali
immobiliari mediante trattativa privata nei segueasi:

a) in seguito ad asta andata deserta;

b) quando ricorrono motivi di urgenza,

c) quando la particolare natura del diritto da cedestringe I'ambito di potenziali acquirenti;

d) quando I'alienazione o la permuta siano dispadtevore di Enti Pubblici per realizzare o gestire
opere di pubblica utilita destinate al perseguirnehtnteressi collettivi.

2. L'amministrazione puo procedere alla vendita iared trattativa privata quando la diretta
appetibilita del bene e, per la sua ubicazione sufanatura, circoscritta ad un ristretto ambito di
potenziali acquirenti, purché il valore di stima siferiore a 100.000 Euro, Iva esclusa.

3. L'amministrazione comunale procede alla permuidiante trattativa privata quando un
determinato immobile da acquisire riveste un paldie interesse per il perseguimento di finalita
pubbliche.

4. A tal fine si procede alla affissione di avvigbpubblico allAlbo Pretorio del Comune e ad
adeguate forme di pubblicita nel territorio com@nalnei Comuni limitrofi (ad esempio affissione
di manifesti, bollettini immobiliari, volantini ngaubblici esercizi, o altro).

5. Non sono necessarie le summenzionate formelitilisita laddove nella delibera di alienazione
venga riconosciuto, con motivate giustificaziorinteresse esclusivo di taluni soggetti a trattare
direttamente con il Comune.

Art. 110
Offerte per procura e per persona da nominare

1. Sono ammesse offerte per procura ed anche psorgeda nominare. La procura deve essere
speciale, fatta per atto pubblico o per scritturagta con firma autenticata da notaio, e deveresse
unita al verbale d’'asta.

2. Allorché le offerte sono presentate o fatte madli piu persone, queste si intendono solidamente
obbligate.
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3. L'offerente per persona da nominare dovra drehné la persona per la quale ha presentato
I'offerta e questa dovra accettare la dichiaraziomeall’atto dell’aggiudicazione firmandone |l
verbale o, al piu tardi, nei tre giorni successmgdiante atto pubblico o con firma autenticata da
notaio. In mancanza di cio I'offerente sara consitie a tutti gli effetti legali, come vero ed umic
aggiudicatario.

4. In ogni caso, comunque, l'offerente per persg@anominare sara sempre garante solidale della
medesima, anche ad avvenuta accettazione dellmadizione.

5. Il deposito eseguito dall’aggiudicatario rimanecolato, nonostante I'offerta sia stata fatta per
persona da nominare e sia stata presentata edsé&datdichiarazione.

Art. 111
Trasferimento di beni immobili all'appaltatore @mori pubblici

1. In sostituzione totale o parziale delle sommeatiaro costituenti il corrispettivo dell'appalto d
lavori, & consentito provvedere al trasferimentbehi immobili di proprieta del Comune.

2. L'operazione deve essere prevista nel prograrderalavori pubblici e deve osservare le
procedure previste dalla Legge.

Art. 112
Bando e lettera-invito

1. Il bando o la lettera invito devono essere fdatiun maniera chiara e comprensibile al fine di
consentire a chi partecipa alla gara di conosceegte e condizioni imposte dall’'Ente. In particaar
devono contenere:

- prezzo posto a base d'asta;

- condizioni di pagamento;

- normativa di P.R.G. vigente;

- I'avvertenza che l'immobile e alienato nellos®@itfatto e di diritto in cui si trova,

- documentazione da presentare per 'ammissioaegalia;

- data di invio delle offerte e data di apertura;

- previsione di una cauzione provvisoria;

- servizio a cui rivolgersi per ottenere le inforiwai attinenti alla gara;

- responsabile del procedimento.

CAPO IV - ACQUISTO E LOCAZIONE DI BENI IMMOBILI - A LIENAZIONE BENI
MOBILI - CONVENZIONI URBANISTI CHE

Art. 113
Acquisto e locazione di beni immobili

1. L’Ente, per I'acquisto e la locazione di benmiobili provvede mediante una ricerca nel mercato
immobiliare da farsi tramite la pubblicita piu iden di un Avviso Pubblico, contenente la
descrizione delle caratteristiche che deve avebenke immobile stesso e l'indicazione del prezzo
massimo che esso e disposto a spendere.

2. L'Ente pud anche provvedere all'acquisto e #&dleazione passiva di beni immobili tramite
trattativa privata diretta, purché tale metododshitamente motivato e corredato da:

a) apposita stima del prezzo d’acquisto o del cambtocazione, fatta dal Responsabile del Settore
Tecnico;
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b) relazione tecnica riportante la descrizione isee@ dettagliata delle necessita operative, delle
esigenze ubicative e dimensionali e della tipolaljiatilizzo riguardanti 'immobile stesso;
c) relazione economico-finanziaria pluriennale @mee i costi di gestione.

Art. 114
Alienazione beni mobili

1. L’alienazione dei beni mobili fuori uso da didieee, pignorati, ecc. viene fatta, di regola, don
sistema dei pubblici incanti.

2. Qualora il valore complessivo dei beni mobili @aleenare non sia superiore a 40.000= Euro e
possibile il ricorso alla trattativa privata preo& da gara ufficiosa, ovvero, sussistendone le
ragioni di interesse pubblico a trattativa direti@glgendosi eventualmente a Ditte specializzate.
possibile anche la permuta con altri beni mobitessari.

3. Per le finalita di cui ai commi precedenti,dincpetente Responsabile del Settore redige un elenco
dei beni da alienare riportante, ove possibile,stmaa presunta dei medesimi.

Art. 115
Convenzioni urbanistiche

1. Le Convenzioni urbanistiche riguardanti i pianbanistici di iniziativa privata o pubblica sono
approvati in base alle vigenti norme di legge e nsgetto delle norme di attuazione del Piano
Regolatore Generale.

2. Prima della stipula del conseguente contratfitigo di cessione di immobili a favore del
Comune, il competente Responsabile di Settore dericare che il cedente abbia puntualmente
adempiuto alle obbligazioni assunte con la conoassedilizia e con la convenzione urbanistica
precedentemente sottoscritta.

CAPQO V - SPONSORIZZAZIONI

Art. 116
Finalita

1. Il Comune puo ricorrere a forme di sponsorizaagiper attivita e manifestazioni culturali nelle
sue varie forme, per lo sviluppo di progettualitddvative, per I'innalzamento degli standards di
produzione e di distribuzione dei servizi, per supp ad attivita informative e formative
qualificate, per attivita sportive, turistiche, peterventi e/o attivita di recupero, conservaziene
valorizzazione del patrimonio comunale e dell’assatrbano e per altre attivita di interesse
pubblico.

Art. 117
Contenuti delle sponsorizzazioni e destinatari

1. | contratti di sponsorizzazione possono essenelasi con soggetti privati e associazioni senza
fini di lucro, per realizzare maggiori economie cgaisire, a titolo gratuito, interventi, servizi,
prestazioni, beni o attivita inseriti nei programdnispesa ordinari con finanziamento a carico del
bilancio dell'ente; il risultato della sponsorizica®e si concretizza nella realizzazione di una
economia di bilancio totale o parziale, rispettia grevisione di spesa, in relazione alla totale o
parziale acquisizione, senza oneri per I'entepalisto risultato da parte dello sponsor.
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Art. 118
Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per "contratto di sponsorizzazione": un contrattedrante il quale il Comune (sponsee)
offre, nell'ambito delle proprie iniziative, ad terzo (sponsor), che si obbliga a fornire un
corrispettivo predeterminato o, a titolo gratuitoa determinata prestazione, la possibilita di
pubblicizzare la propria ragione sociale in app@sgredefiniti spazi pubblicitari;

b) b) per "sponsorizzazione™": ogni corrispettivo innde e/o contributo in beni, servizi,
prestazioni o interventi proveniente da terzi,taldi gratuito, allo scopo di promuovere la
propria ragione sociale;

c) per "sponsor": il soggetto privato che intentieutare un contratto di sponsorizzazione;
d) per "spazio pubblicitario”: lo spazio fisicolsupporto di veicolazione delle informazioni
di volta in volta messe a disposizione dal Comugrda pubblicita dello sponsor.

Art. 119
Procedura di sponsorizzazione e scelta degli spenso

1. La scelta degli sponsor € preceduta dalla pcdutibne di apposito avviso ed e effettuata
mediante applicazione dei seguenti criteri priorita
a) soggetto che ha gia sponsorizzato in passatoidinia o la manifestazione di cui
trattasi;
b) importo della sponsorizzazione.
2. All'avviso di sponsorizzazione e data pubbliciteediante pubblicazione all'albo pretorio,
inserimento nel sito internet del Comune, invice allssociazioni di categoria e/o in altre forme
ritenute di volta in volta piu convenienti per umaggiore conoscenza e partecipazione.
3. L'avviso deve contenere, in particolare, i segwati:
a) l'oggetto della sponsorizzazione e i conseguenblighi dello sponsor, secondo i
contenuti dello specifico progetto di sponsorizaae;
b) l'esatta determinazione dell'offerta per lo spgzibblicitario;
c) le modalita e i termini di presentazione dell'affedi sponsorizzazione.
4. L'offerta deve essere presentata in forma a@ittli regola, indica:
a) il bene, il servizio, la prestazione, lattivita la manifestazione che si intende
sponsorizzare;
b) l'accettazione delle condizioni previste nello sohali contratto di sponsorizzazione.
5. L'offerta deve essere accompagnata dalle seguentertificazioni attestanti:
a) per le persone fisiche:
- linesistenza delle condizioni di incapacita antcattare con la pubblica
amministrazione, di cui agli artt. 120 e seguestladlegge 24.11.1981, n. 689, e di
ogni altra situazione considerata dalla legge pigievole o limitativa della
capacita contrattuale;
- linesistenza di impedimenti derivanti dalla eptisizione a misure cautelari
antimafia;
- I'inesistenza di procedure concorsuali o fallitaen(solo se imprese);
b) per le persone giuridiche:
- oltre alle autocertificazioni sopra elencate riiée ai soggetti muniti di potere di
rappresentanza, deve essere attestato il homindélvdegale rappresentante o dei
legali rappresentanti.
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6. L'offerta deve, inoltre, contenere I'impegncaadumere tutte le responsabilita e gli adempimenti
inerenti e conseguenti al messaggio pubblicitaatieerelative autorizzazioni.

7. 1 modelli per la presentazione dell'offerta s@redisposti dai competenti uffici comunali e
allegati all'avviso di sponsorizzazione.

8. Le offerte di sponsorizzazione sono valutateRkdponsabile del Settore competente nel rispetto
dei criteri definiti al precedente comma.

9. Il contratto di sponsorizzazione € sottoscritmlo sponsor e dal Responsabile del Settore
interessato; con il contratto di sponsorizzaziomene anche autorizzata la utilizzazione dello
"spazio pubblicitario” espressamente indicato negptto.

10. Le sponsorizzazioni potranno anche essereitem Comune con procedimenti semplificati
consistenti in comunicazioni a ditte 0 a soggetiivaii interessati, a seconda del tipo di
manifestazione, di servizio o di attivita, nel B del criterio di trasparenza e par condicio.

Art. 120
Individuazione delle iniziative di sponsorizzazione

1. Le iniziative da sponsorizzare vengono prioidtaente individuate nell'ambito degli obiettivi del
PEG assegnati a ciascun Responsabile. In alteanatel corso dell'anno, la Giunta comunale puo
formulare indirizzi specifici al Responsabile pardttivazione di iniziative di sponsorizzazione in
base alla presente regolamentazione.

2. Il ricorso alle iniziative di sponsorizzazionegpriguardare tutte le iniziative, le manifestazion
prodotti, i beni, i servizi e le prestazioni previs carico del bilancio dell'ente nei capitolisfiesa
ordinaria.

Art. 121
Contratto di sponsorizzazione

1. La gestione della sponsorizzazione viene regotatdiante sottoscrizione di un apposito
contratto nel quale sono, in particolare, stabiliti

a)il diritto dello sponsor alla utilizzazione delipazio pubblicitario;

b) la durata del contratto di sponsorizzazione;

c) gli obblighi assunti a carico dello sponsor;

d) le clausole di tutela rispetto alle eventuadidempienze.

Art. 122
Utilizzo dei risparmi di spesa derivanti dalle sporizzazioni

1. Le somme di denaro introitate dagli sponsor @demme previste nei capitoli interessati alla
sponsorizzazione che risultano non utilizzate aiiseglella stipula del relativo contratto, sono
considerate risparmi di spesa.

2. In attuazione delle disposizioni contenute aell'43 della legge 449/1997, dei vigenti Contratti
Collettivi di Lavoro del Personale Dipendente dégiiti Locali, una quota dei suddetti risparmi di
spesa, da regolamentare con separato atto, e atastila implementazione del fondo per lo
sviluppo delle risorse umane e per la produttigitaui all'art. 15 del CCNL dell'1.4.1999.

Art. 123
Diritto di rifiuto delle sponsorizzazioni

1. L'amministrazione comunale, a suo insindacabiledizio, si riserva di rifiutare qualsiasi
sponsorizzazione qualora:
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a) ritenga che possa derivare un conflitto di edee tra I'attivita pubblica e quella privata;
b) ravvisi nel messaggio pubblicitario un possilpitegiudizio o danno alla sua immagine o
alle proprie iniziative;
c) la reputi inaccettabile per motivi di inopporitidngenerale.
2. Sono in ogni caso escluse le sponsorizzaziguardanti:

a) propaganda di natura politica, sindacale, fiieao religiosa,

b) pubblicita diretta o collegata alla produzionealistribuzione di tabacco, prodotti alcolici,

materiale pornografico o a sfondo sessuale;

c) messaggi offensivi, incluse le espressioni dafsmo, razzismo, odio 0 minaccia.

Art. 124
Disciplina fiscale

1. Il valore della fatturazione per la "sponsorzmae” corrisponde all'importo definito nel
contratto, con applicazione IVA ad aliquota del 26@ce correlata alla promozione dell'immagine
dello sponsor ("spazio pubblicitario”) cosi comérd® nel contratto medesimo.

Art. 125
Verifiche e controlli

1. Le "sponsorizzazioni” sono soggette a periodigbdfiche da parte del Settore comunale
competente per materia, al fine di accertare kaftone degli adempimenti convenuti, per i
contenuti tecnici, quantitativi e qualitativi.

2. Le difformita emerse in sede di verifica devassere tempestivamente notificate allo sponsor; la
notifica e la eventuale diffida producono gli efifgrevisti nel contratto di sponsorizzazione.

Art. 126
Riserva organizzativa

1. La gestione delle sponsorizzazioni e effettuditattamente dalla amministrazione comunale
secondo la disciplina del presente regolamento.

2. E' tuttavia facolta del Comune, qualora lo g@miu conveniente sotto il profilo organizzativo,
economico e funzionale, affidare in convenziomedrico per il reperimento delle sponsorizzazioni
ad agenzie specializzate nel campo pubblicitario.

TITOLO VII — DISPOSIZIONI FINALI

Art. 127
Definizione delle controversie in materia contraiie

1. Le controversie nascenti o future che dovess®orgere in ordine alla esecuzione di ogni
contratto saranno deferite al competente orgamnisdigionale.

2. | contratti, di norma, non dovranno prevedeeisble compromissorie che devolvano ad arbitri
la definizione delle controversie riguardanti I'eseione dei contratti.

3. Soltanto in casi particolari e previa idonea iwa#tione contenuta nella determinazione a
contrattare, i contratti potranno prevedere claaisolmpromissorie.
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4. In caso di ricorso ad arbitrato, la nomina ddiitro segue la medesima procedura prevista dal
presente Regolamento per l'incarico professiondleaxavocato esterno allEnte e l'arbitro deve
essere in possesso di comprovate e documentateiteapad esperienza nella materia controversa.

5. Laddove norme di legge prevedano procedure aisimdtive di accordo bonario con la
controparte contrattuale, le relative decisioni g@ro assunte dal Responsabile di Settore
competente alla gestione del contratto.

Art. 128
Norme abrogate

1. Con I'entrata in vigore del presente Regolamentw abrogate tutte le norme regolamentari e di
fonte subordinata con esso contrastanti.

Art. 129
Rinvio dinamico ed adeguamento automatico

1. Le norme del presente Regolamento si intendoodifioate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti comunitarie, statali e regionali. Initahsi, in attesa della formale modificazione del
presente Regolamento, si applica la normativa sogirzata.
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